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上海调取企业工商档案和章程详细流程

大家好，我是财立来（上海）财务咨询有限公司业务二部。在我们日常的咨询工作中，经常会有客户咨
询如何调取企业的工商档案和章程。今天，我将为大家详细介绍上海调取企业工商档案和章程的流程。

一、了解调取企业工商档案的目的

在开始调取企业工商档案之前，首先需要了解客户的具体需求和调取的目的。企业工商档案包括公司的
注册信息、基本情况、股东信息、法定代表人信息等。不同的调取目的可能需要关注不同的档案内容，
比如递交股东变更申请、查阅公司历史经营情况等。

二、申请获取企业工商档案

获取企业工商档案需要向上海市工商行政管理局提交申请。以下是申请企业工商档案的详细流程

准备材料申请人身份证明、授权委托书（如有代理）、公司名称及注册号等相关信息。

在线申请登录上海市工商行政管理局网上服务系统，在线填写申请表并上传所需材料。

缴费根据相关规定缴纳申请费用。

等待审核提交申请后，需等待上海市工商行政管理局进行审核。

领取档案审核通过后，申请人可提供有效证件到指定地点领取企业工商档案。

三、查询并复印企业章程



查询并复印企业章程通常需要前往中国企业信用信息公示系统进行操作。以下是查询并复印企业章程的
详细步骤

登录系统进入中国企业信用信息公示系统网站，选择企业查询。

搜索企业输入企业名称或注册号进行搜索，找到目标企业。

查看章程点击目标企业，进入企业详细信息页面，找到章程选项。

复制章程复制企业章程内容并保存。

打印章程根据需要进行打印，保存与相关文件一同归档。

问答Q1 调取企业工商档案需要多长时间

A1 调取企业工商档案的时间因申请人数众多而有所差异。一般情况下，申请提交后，需要等待12个工作
日进行审核，审核通过后可前往指定地点进行档案领取。

Q2 如何申请他人代取工商档案

A2 若申请人无法亲自前往领取企业工商档案，可委托他人代取。代取人需要携带申请人的授权委托书、
有效证件以及代取人的有效证件前往指定地点领取档案。注意，代取人与申请人的授权委托关系需在委
托书中明确。

希望以上内容对您有所帮助。如果您对于调取企业工商档案和章程还有任何疑问或需要进一步的指导，
请随时联系我们。我们将根据您的具体情况提供个性化的专业建议。

渠道办理，公关代办：

1、工商、税务各种疑难问题解决

2、疑难核名

3、加急档案

4、变更加急出执照

5、工商异常解除

6、吊销恢复正常

7、税务非正常恢复正常

8、工商年报未申报异常

9、工商地址异常解除

10、税务稽查

11、工商投诉处理
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