
成都代理记账服务内容有哪些

产品名称 成都代理记账服务内容有哪些

公司名称 四川铁成财税服务有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 四川省成都市金牛区沙湾东一路2号1幢6层615号
（注册地址）

联系电话  17628086889

产品详情

代理记账报税服务的具体流程是怎样的

（1）签订《代理记账委托协议》，明确双方权益和义务，并具体规定服务项目、服务时间、服务费用等
事项；

（2）根据公司财务状况，为企业进行初步账务处理。如对于新公司来说，代理记账机构会安排专人前往
委托公司了解企业状况，并帮助公司制定财务规范和制度，设立企业账簿以及建账等。而对于老公司来
说，代理记账机构会对企业过去的财务处理状况进行具体掌握，以更好地完成账务交接及旧、乱账梳理
工作。

（3）进行原始票据和凭证交接。企业在经营过程中会产生一系列的票据和凭证，而这也是企业进行账务
处理的前提和基础。因此，在每个月的规定时间内，企业出纳就需要按时将票据送至代理记账公司，或
要求代理记账机构外勤会计上门取票。

（4）账务处理，编制财务、税务报表。在完成上述一系列账务处理前期工作后，代理记账会计会在审核
通过的票据和凭证的基础上编制记账凭证，然后以其作为根据，运用专业财务软件为企业完成做账，并
自动生成财务、税务报表，以为企业纳税申报工作做好准备。

（5）纳税申报。当前，代理记账机构为企业进行报税，大多已通过网上申报的方式来进行。而对于一些
技术先进的代理记账机构来讲，其还开通了“一键纳税申报”功能，以确保在规定时间内快速、精准划
转税款。



（6）企业回访。当记账报税工作完成后，代理记账公司还会适时安排专职会计对委托单位进行回访，返
回给企业财务、税务报表等相关资料，并告知企业新的财税政策、通知等。
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