
佛山专业记账代理咨询流程及材料

产品名称 佛山专业记账代理咨询流程及材料

公司名称 佛山市粤办事企业资质代理有限公司

价格 1000.00/个

规格参数 服务模式:一站式、一对一
适用类型:有限责任公司、合伙企业、个体工商
户
品牌:粤办事财务

公司地址 广东省顺德区龙江镇、服务顺德区、禅城区、南
海区、高明区、三水区

联系电话 17708649098 17708649098

产品详情

工商注册服务流程：1、联系公司工商注册服务服务热线咨询你所关注的工商注册服务问题；2、准备工
商注册服务所需基本资料提交给公司；3、公司为您核准公司名称，填写工商注册服务所需表格，并提交
给工商局，由工商局核发执照；4、公司为您到工商局领取执照，并办理公司防伪；5、公司完成工商注
册服务后，及时向你交接执照，并告知您开业注意事项。注册个体工商户流程：1、申请人提交开业申请
材料，申请材料、符合法定形式的予以受理；申请材料不或不符合法定形式的退回补正材料；2、受理的
，发放受理通知书；不予受理的，发放不予受理通知书。3、审核不通过的，发放不予核准通知书；4、
审核通过后赋统一社会信用代码；5、赋码后，打印核准通知书；6、向税务传输开业信息，并向质检部
门传输相关信息；7、进行双告知；8、打印营业执照并向申请人发照。工商注册需准备以下几个方面的
事宜：1、公司法定代表人签署的《公司设立登记申请书》；2、全体股东签署的公司章程；3、法人股东
明或者自然人股东及其复印件；4、董事、监事和经理的任职文件及复印件；5、代表或委托代理人；6、
代理人及其复印件；7、住所明细。注：住所明材料的准备，分为以下三种情况：（1）若是自己房产，
需要复印件，自己的复印件；（2）若是租房，需要房东签字的复印件，房东的复印件，双方签字盖章的
租赁合同，和租金；（3）若是租的某个公司名下的写字楼，需要该公司加盖公章的复印件，该公司营业
执照复印件，双方签字盖章的租赁合同，还有租金。办理工商注册需要以下资料：1、公司设立登记申请
书，法定代表人签字并加盖私章；2、代表或者共同委托代理人的法定代表人签字并加盖私章；3、股东
的主体明或者自然人明复印件；4、董事、监事和经理的任职文件及明复印件（股东会决议）签字；5、
公司股东（发起人）出资信息表（非的财产转移手续文件）；6、明及房屋租赁合同（无偿明）。7、法
定代表人信息表；8、企业名称预先核准通知书；9、公司章程全体股东签字并加盖私章；10、报告；11
、有董事会的提交董事会决议。工商注册的后续事项：1、办理银行基本户：公司注册完成后，需要办理
银行基本户开户。基本户是公司资金往来的主户,经营活动的日常资金收付以及工资、奖金和现金的支取
都可以通过这个账户来办理。每个公司只能开一个基本户；2、记账报税：完成公司注册后，需先办理税
务报到，报到时需提供一名会计的信息(包括姓名、号、联系电话)。公司成立后一个月起，需要会计每
月记账并向税务机关申报纳税。企业准备好资料到专管所报到后，税务局将核定企业缴纳税金的种类、
税率、申报税金的时间，及企业的税务专管员。企业日后将根据税务部门核定的税金进行申报与缴纳；3
、缴纳：公司注册完成后，需要在30天内到所在区域管辖的局开设公司账户，办理《登记证》及CA证书



，并和、银行签订三方协议。之后，相关费用会在缴纳时自动从银行基本户里扣除；4、申请税控及：如
果企业要开，需要申办税控器，参加税控使用培训，核定申请。完成申请后，企业可以自行开具了；5、
企业年报：根据《企业信息公示暂行条例》规定，每年1月1日至6月30日，企业应当报送上一年度年度报
告，内容包括公司基本情况简介、主要财务数据和指标、股本变动及股东情况等等；注：每年需要做年
报的企业是：营业执照上，注册时间为前一年12月31日前的大陆企业。工商行政规定，未按规定期限公
示年度报告的企业，工商机关会将其载入经营异常名录，并处罚款。超过三年未年报的企业，将会纳入
严重违法企业。纳入异常名录后，企业将无法变更、注销、转股，对外合作时，社会公众可随时查看到
该公司的异常情况。同时对法人、高管进行行政限制。我们公司经营方针“质量为先，用户至上”同步
发展，满足用户需求。热诚欢迎广大客户惠顾，携手合作，促进商业发展共同繁荣。
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