
郑州专业会计记账公司

产品名称 郑州专业会计记账公司

公司名称 省心会计

价格 .00/件

规格参数 快速注册:当天出证
代理记账:一对一服务
快速注销:疑难专办

公司地址 郑州市金水区花园路国基路居易国际四号楼1816

联系电话 13071036667 13071036667

产品详情

业务操作流程（一）、与客户接洽1、了解企业的情况，确定合作意向，针对企业的要求确定会计工作流
程；2、签定代理记账合同；3、免费办理国税和地税的税务登记和变更业务；4、负责企业各项减免税的
申报；（二）、内部建档1、登记总台帐《代理记帐登记表》、《代理记帐年度免费管理表》、《月度免
费统计表》、《帐表费登记表》；2、为客户创建内部代码及相应的档案，分配责任会计和外联人员；财
务咨询公司代理记账业务规范3、档案一旦建立，我们将严格按照内部操作流程处理客户账目，客户将享
受到我们提供的各种增值服务；4、根据客户情形我们有专人定期和不定期上门与客户沟通解决题目，定
期配合我们填制客户回访表，以**服务质量；根据客户经营和账目情形，为了规避风险，我们会定期会
不定期提出财务建议书。（三）、日常会计服务1、根据委托人提供的原始凭证和其他资料，按照国家统
一的会计制度的规定进行会计核算，包括审核原始凭证、填制记账凭证、登记会计账簿、编制财务会计
报告等；2、每月25日后上门收取客户的原始凭证；3、填制记帐凭证，登记会计帐簿，2人一组，分别进
行记帐和审核工作，打印和装订记帐凭证；按客户要求通过电子邮件提供部分账簿的电子版。4、对外提
供财务会计报告；月末进行转帐与会计结算业务，按照财政和税务部门的请求编制和打印月度会计报表
，主要包括“资产欠债表”和“损益表”；5、向税务机关提供税务资料；6、会计部总监负责审核当月
所有发生账目，包括票据完整性、合法性的审核、账务处理正确性的审核、税款计算合法性的审核、往
来账的核对、并对客户账务问题的隐患给予准确评估。在所有账务审核无误后填制税务纳税申报表，税
收缴款书，并对纳税情况与客户沟通。财务咨询公司代理记账业务规范（四）、报税和交税1、每个月末
，正确核算和申报企业应交纳的各项税金，主要包括个人所得税、营业税、增值税、城建税、教诲费附
加、印花税等，填制税收缴款书。2、季度和年末根据企业的会算帐簿计算企业所得税的应调整工程，核
算企业所得税税额，向税务部门报送企业所得税相干报表和代企业交纳企业所得税。进行企业所得税年
终汇算清缴，编制和报送相干会计报表；3、按照财政和税务部门的要求，编制现金**表，对外商投资企
业，负责到财政部门办理年检等手续。4、会计到国、地税税务所上门申报及网上申报。5、申报完成后
会计将填制的税收缴款书交到客户开户银行，划转税款。6、在日常的经营中如遇各类税务检查和稽查，
我们会第一时间介入，用我们专业的法律、政策水平和关系协调能力维护客户合法权益，保护客户利益
。（五）、其他增值服务为了提供优质的服务，我们由专人与客户沟通联系，及时相识和解决客户的题
目和需求，根据客户的请求可随时提供上门服务。为客户提供一站式服务，包括所有触及财务、税务、
工商的各种事务。1、免费为客户提供财务咨询，纳税策划，根据客户的要求提出管理建议，提供现金**
分析、财务分析和财务报告。财务咨询公司代理记账业务规范2、对有出口业务或其他符合减免税政策的



，提供减免税的申报等业务；3、为企业办理增值税一般纳税人申请、年检和转正手续；4、办理年终财
务决算和所得税汇算；5、代办工商营业执照、增资验资、改制等；免费协助企业办理工商年检；6、代
办审计、评估、司法会计判定及其他全套会计业务。3、业务质量控制标准（一）、本公司经由过程下列
步伐实现质量控制的目标：1、合理肯定管理责任，以避免重商业利益轻业务质量；2、建立以质量为导
向的业绩评价、薪酬及晋升的政策和程序；3、投入足够的资源制定和执行质量控制政策和程序，并形成
相关文件记录。（二）、本公司代理记账从业人员应当遵照以下规则：1、遵照会计法令、会计律例和国
家统一会计制度，依法履行职责；2、对在执行业务中知悉的商业隐秘，负有保密任务；3、对委托人示
意做出不当的会计处理，提供不实的快计资料，以及其他不符合法律、法规规定的要求应当拒绝；4、对
委托人提出的有关会计处理原始问题负有解释的责任。
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