
金水区代理记账 金水区找代理记账公司

产品名称 金水区代理记账 金水区找代理记账公司

公司名称 省心会计

价格 .00/件

规格参数 快速注册:当天出证
代理记账:一对一服务
快速注销:疑难专办

公司地址 郑州市金水区花园路国基路居易国际四号楼1816

联系电话 13071036667 13071036667

产品详情

财务咨询公司代理记账业务规范一、从业人员执业道德规范（一）核算质量1．代理记帐从业人员应当恪
守与委托单位签定的“代理记帐业务协议书”中的各项约定，在委托单位提供了必要条件的前提下，在
规定的时间内按约定保质保量地完成代理记帐业务。2．代理记帐从业人员开展代理记帐业务，应当对委
托单位提供的原始凭证和其他资料进行审核，并按照国家统一会计制度的规定，依据审核后的原始凭证
进行办理会计核算。代理记帐从业人员应当对委托代理的会计核算的规范性和会计信息的真实性、完整
性负责。（二）独立执业1．代理记帐从业人员从事代理记帐业务时，应当保持应有的独立性，在代理权
限内，独立行使代理权，不受其他部门、单位和个人不合法的干预。2．代理记帐从业人员应当具备正派
、诚实的品格，公道地展开代理业务，不得偏袒或迁就委托单位。3．代理记帐从业人员对委托单位示意
其作不当的会计处理或提供不实的会计资料，以及委托单位其他不符合法律、法规规定的要求应当拒绝
，并依法加以制止或想主管财政部门报告。（三）资料管理1．代理记帐从业人员对委托单位提供的原始
凭证等会计资料负有保管的责任，处理完毕后，应按规定及时返还委托单位，并办理交接手续。对代理
业务形成的会计平整、会计帐册、财务会计报告等会财务咨询公司代理记账业务规范计资料应按商定的
时间提交委托单位，并办理交接验收手续。2．代理记帐从业人员对其代理记帐业务过程中获知的委托单
位信息，以及获得或形成的会计资料等，除法律、法规规定的外，未经委托单位书面授权，任何情况下
均不得对外提供和披露，不得用于与代理记帐业务无关的目的，不得为自己或他人谋取不正当的利益。
（四）专业水平1．代理记帐从业人员应当熟悉国家法令、律例，具有一定的财务会计专业水平和实务操
作能力。2.代理记帐从业人员应当合理运用财务会计知识、技能和经验，保持职业谨慎，不应擅自处理
超出代理职责范围的事项。3.代理记帐从业人员应认真解答委托单位提出的有关会计处理原则和具体业
务处理方面的问题。对于超出自身专业知识、技能或经验的问题，应向经验丰富的有关人员或具有相关
职业知识的人员咨询。4.代理记帐从业人员应当遵守财政部门有关会计人员继续教育和专业培训的规定
，不断更新知识，提高专业技能水平，熟悉并掌握现行财务会计及相关法律法规。（五）业务承揽1．承
办代理记帐业务必须由代理记帐机构统一受理，按本市物价部门规定的收费标准收取代理费用，并与委
托单位签订“代理记帐业务协议书”。代理记帐从业人员不得以个人名义承揽业务或擅自收费。财务征
询公司代理记账业务标准2．承接代理记帐业务时，经办人员必须向委托单位说明代理的范围、代理责任
、双方权利义务及收费标准等，不得以不正当的方式或手段招揽业务。（六）执业纪律1．代理记帐从业
人员不得同时在两个或两个以上代理记帐机构从事代理记帐业务，也不得在未经批准的机构中从事代理
记帐业务。会计师事务所从事代理记帐业务的，其代理记帐人员不得参与对同一委托单位提供经济鉴证



服务。2．代理记帐从业人员不得在委托单位或通过委托单位获取代理收费以外的任何利益。
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