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内资企业投资项目备案指企业在进行投资项目前，需要向相关部门进行备案申报，以便相关部门对投资
项目进行审查和监管。备案申报需要提供项目的基本情况、投资规模、资金来源、环境影响评价等相关
信息。备案通过后，企业才能正式开展投资项目。

 那么项目备案的流程是怎样的？如下：

办理流程：申报/收件/受理 → 决定 → 发证

（一）申报<0个工作日>

1.材料齐全，填写完整，符合《企业投资项目核准和备案管理条例》（中华人民共和国国务院令2016年第
673号）第十三条形式；

2.提交的证照证件或批复文件齐全完整，如提交复印件，应完整清晰并与原件一致；

3.申请材料所载基本信息与提交的证照证件或批复文件所载内容一致；

4.申请材料按要求盖章，且签章内容与申请材料所载内容、提交的证照证件或批复文件所载内容一致。

现场办理流程：综窗口人员接收申请材料，对材料进行形式审查。

网上办理流程：经办人进行系统审批

（二）受理<0个工作日>

1、申请事项属于产业政策禁限投资建设类项目或按照核准《目录》应办理核准手续或不属于固定资产投
资项目或依法应实施审批管理或超出本备案机关权限职责范围的，告知申请人不受理；



2、材料不齐全或者不符合法定形式，一次性告知补证的全部材料。

 3、申请材料齐全并且符合法定形式，予以受理并完成备案；窗口接件人员需对材料进行初步审核，审
核通过，区经办人对材料进行材料受理。

（三）决定<0个工作日>

备案机关告知企业的予以备案、不予备案、需要进行补正材料的决定信息；首席代表或部门负责人决定
后，企业经办人收到已完成备案提示短信，如需纸质盖章版备案证明，需企业经办人联系首席代表或部
门负责人在系统操作生成备案证明。

（四）发证<0个工作日>

以上内容就是办理内资企业项目投资备案的相关流程，希望可以对您有所帮助，如有需要，欢迎联系金
九国际。

金九国际咨询服务，团队分析，办理速度超过同行业 30%，公司一贯坚持“质量第一，用户至上，优
质服务，信守合同”的宗旨，凭借着高质量的产品，良好的信誉，优质的服务我们金九国际咨询服务，
一对一客户经理全流程服务，办理速度超过同行业 30%，如因我们的原因不成功不收费取任何费用
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