
恩施州人事档案可以自己保管吗？

产品名称 恩施州人事档案可以自己保管吗？

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

人事档案记录很多信息，是记载人生轨迹的重要依据，但由于档案的特殊性，只能放到单位进行存放。
当我们毕业后，随着工作经历的加入，学籍档案就会变成真正的人事档案。

根据我国档案管理规定，人事档案不能自己保管，只能托管到有人事权的单位或人才市场。档案在自己
手里超过一定的时间就会变成死档，变成无效档案。

工作单位有人事权的，可以把档案存放在单位，以后跳槽到其他单位也要办理转档，把档案转到新单位
；工作单位没有人事权或灵活就业的小伙伴，可以将档案托管到人才市场，办档案托管手续即可。

人才市场档案托管流程:

1、持所需材料及本人身份证（原有工作单位的还应提供离职材料），到人才服务中心档案管理窗口开具
调档函；

2.、持调档函到原存档单位办理人事档案转出手续。档案转递时应严密包封并填写档案转递通知单，通
过机要交通或原单位派专人(持单位介绍信、身份证或工作证)送取，严禁个人自带档案转递；

3、档案到人才服务中心后持所需材料办理存档回执或存档证明。
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