
同济大学考研复试如何调档 

产品名称 同济大学考研复试如何调档

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

在收到调档函后，首先要确定档案存放地。根据情况，你可以将调档函交给档案管理单位
、人才中心或学校等相关负责人，以便顺利办理调档手续。

如果你的档案存放在本科学校，可以将调档函交给学校管理档案的负责人。他们会帮助你
补充相关资料，并将档案邮寄到拟录取的院校。

如果你的档案存放在户籍所在地的人才中心，需要将调档函、身份证、毕业证等材料交给
人才中心的工作人员。他们会审核并办理调出手续。

如果你的档案存放在工作单位，需要先办理离职手续，然后将调档函交给原工作单位的档
案管理部门，他们会帮助办理调出手续。

如果你的档案找不到了，需要尽快去原毕业学校申请补办档案材料，以免影响调档。因此
，在拟录取之前建议确认好档案存放地。如果档案丢失，要及时补办；如果档案在手上，
要妥善存档并做好调档准备，确保不会因为档案问题影响调档。

另外，调档后要及时关注档案动态，确保档案能在规定时间内送达拟录取的学校。

以上是关于调档函办理的相关内容，希望每位考研的同学都能顺利考上理想的院校！如果
还有关于档案的问题，请随时咨询优选智嘉档案服务机构。
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