
人力资源服务许可证地址变更流程【上海】

产品名称 人力资源服务许可证地址变更流程【上海】

公司名称 上海申壹城大数据科技中心

价格 .00/件

规格参数 品牌:申与城企业服务
审批对象:从事职业中介活动的经营性人力资源
服务机构
服务内容:可提供办证的场地、人员等

公司地址 上海市静安区共和新路3699号1407-1408室

联系电话 13818058509 13818058509

产品详情

在上海经营人力资源服务机构的过程中，可能会面临到地址变更的情况。为了顺利办理人力资源服务许
可证地址变更，以下是详细的流程指导：

1. 提前准备

在进行地址变更之前，首先需要确保以下几个条件：

- 申与城企业服务品牌证明文件

- 营业执照副本原件及复印件

- 人力资源服务许可证原件及复印件

- 地址变更说明书，包括变更原因、新地址等信息

2. 资料准备

准备好以上文件后，需要提供以下资料：

- 地址变更申请表：填写详细的地址变更信息，包括原地址、新地址、变更原因等。

- 公司章程：包括公司名称、法定代表人、注册资本、经营范围等信息。

- 营业执照副本：提供营业执照的原件及复印件。



- 人力资源服务许可证：提供人力资源服务许可证的原件及复印件。

3. 递交申请

将准备好的资料递交至上海市人力资源和社会保障局(简称人社局)或所属的县级人社局。递交申请时，
还需缴纳相关的手续费用。

4. 审核和审批

人社局将对申请材料进行审核，确保申请资料的准确性和完整性。一般情况下，审核时间为30个工作日
。如果审核通过，将进行下一步的审批程序。

5. 领取证件

在审核通过后，申请人将收到地址变更的许可证。通常情况下，许可证会在5个工作日内颁发。

相关专业知识：

- 人力资源服务许可证：人力资源服务许可证是由人社局发放的，对于从事职业中介活动的经营性人力资
源服务机构是必须的许可证件。

- 申与城企业服务：申与城企业服务是一家提供多种服务内容的机构，包括工商注册、代理记账、股权变
更、商标注册、资质许可等。

以下是一些可能被忽视的细节：

- 更新公司章程：在地址变更后，需要及时更新公司章程，将新地址反映在公司章程中。

- 通知相关部门：地址变更后，还需要及时通知相关部门，如税务局、银行等，在各个部门进行地址变更
登记。

- 公司公示：地址变更后，需要按照相关规定在公司公示媒体上进行公告，确保信息的及时公布。

常见问题与解答：

1. Q: 地址变更是否会影响人力资源服务许可证的有效性？

A: 地址变更不会影响人力资源服务许可证的有效性，但需要及时向相关部门进行变更登记并办理相应手
续。

2. Q: 地址变更需要提交哪些证明文件？

A: 提交申与城企业服务品牌证明文件、营业执照、人力资源服务许可证等相关证明文件即可。

3. Q: 地址变更后，是否需要重新办理工商注册？

A: 地址变更后，需要及时更新工商注册信息，但不需要重新办理工商注册手续。

以上是关于的详细指导。在办理地址变更时，务必严格按照相关规定办理手续，并及时向相关部门通报
变更信息，以确保业务的正常进行。
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