
个体工商户注册办照

产品名称 个体工商户注册办照

公司名称 北京瑞巨源科技有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 北京市朝阳区柳芳南里甲1号

联系电话  13683262405

产品详情

 

申请方式

申请人除直接到企业登记场所提出申请外，还可以通过邮寄、传真、电子数据交换和电子邮件等非固定
形式提出。

申请人以非固定形式申请行政许可所提交的格式文本应当使用北京市工商行政管理局提供的
申请书格式文本。

申请人以非固定形式提交行政许可申请的，应当在提交材料的同时，提供申请人或者经申请
人依法委托的代理人详实的联系电话、通讯地址、电子邮箱、委托文件等。

申请人以信函方式向工商行政管理机关的行政许可机构提出行政许可申请的，应当是有关申请文件、证
件的原件，申请文件签字、盖章应当真实、有效。

 

个体工商户概念

个体工商户是指生产资料归劳动者个人所有，以自己个人的劳动为基础，劳动成果由劳动者个人占有和
支配的市场经营主体。

 

受理审核时限

申请办理个体工商户的设立、变更、注销登记，凡材料齐全，符合法定形式，工商行政管理机关当场作
出登记决定，并在 5 个工作日内核发营业执照或其他登记证明。 ( 申请人以非固定形式提交行政许可申



请的，受理审核时限按国家工商行政管理总局《企业登记程序性规定》执行 ) 。

 

登记管辖

个体工商户的登记管辖权限由各区县分局根据实际情况确定，可以由分局直接登记，也可以由所在地工
商所登记。区县分局负责登记个体工商户的，所在地工商所可负责登记初审。

 

收费标准

1 、设立登记注册费 20 元； 

2 、变更登记注册费 10 元； 

3 、补发执照正本工本费 10 元 , 副本工本费 3 元；

4 、执照副本每份收取工本费 3 元；

5 、换照登记注册费 20 元。 

6 、个体工商户备案登记，不收取登记费，但涉及打印新营业执照的，收取执照副本工本费，每份 3 元。

特别提请注意：

下岗人员办理个体工商户，提交《再就业优惠证》复印件或区、县劳动和社会保障局出具的证明，可免
交登记费。 

 

注册成立个体工商户程序

设立个体工商户，一般要经过以下步骤： 

第一步：个体座商或需要名称的个体摊商，应先办理名称预先登记。 

1 、咨询后领取并填写《名称 ( 变更 ) 预先核准申请书》，同时准备相关材料；香港、澳门永久性居民中
的中国公民设立个体工商户的，应提交身份证件及身份核证文件。其中，香港居民应当提交： (1)
香港永久性居民身份证复印件； (2)
港澳同胞回乡证或者港澳居民来往内地通行证或者中华人民共和国香港特别行政区护照复印件； (3)
由香港律师 ( 中国委托公证人 ) 出具的，并由司法部派驻的“中国法律服务 ( 香港 )
有限公司”加盖专用章确认的身份证明书 ( 身份核证文件 ) 。澳门居民应当提交： (1)
澳门永久性居民身份证或者澳门居民身份证复印件； (2)
中华人民共和国澳门特别行政区护照复印件或澳门特别行政区政府身份证明局出具的身份证明书。

2 、递交《名称 ( 变更 ) 预先核准申请书》，等待名称核准结果； 

3 、领取《企业名称预先核准通知书》，同时领取《个体工商户开业登记申请书》；经营范围涉及前置
许可的 ( 具体项目参见北京市工商行政管理局印制的《北京市企业登记前置许可项目目录》 )



，办理相关审批手续； 

第二步：递交申请材料，材料齐全，符合法定形式的，等候领取《准予设立登记通知书》；

第三步：领取《准予设立登记通知书》后，按照《准予设立登记通知书》确定的日期到工商局交费并领
取营业执照。 

提请注意：

香港、澳门永久性居民中的中国公民设立个体工商户的，请在申请设立个体工商户登记之前，详细阅读
《城乡个体工商户管理暂行条例》、《城乡个体工商户管理暂行条例实施细则》、《个体工商户登记程
序规定》、《企业名称登记管理规定》及本告知单，并请到各区县分局办理登记注册手续。

香港、澳门永久性居民中的中国公民设立个体工商户的，营业范围为零售业 ( 不包括烟草零 售 ) 、餐饮
业、居民服务和其他服务业中的理发及美容服务、洗浴服务、家用电器及其他日用品修理，但不包括特
许经营。其组成形式仅限于个人经营，从业人员不超过 8 人，营业面积不超过 300 平方米。

 

申请个体工商户登记注册应提交的文件、证件

（一）个体工商户设立登记应提交的文件、证件：

1 、《个体工商户开业登记申请书》 ( 含《个体工商户开业登记申请表》、《经营者基本情况表》、《经
营场所证明》表等表格，香港、澳门永久性居民中的中国公民设立个体工商户的，应填写《个体工商户 (
港澳居民 ) 设立登记申请书》 ) ；

2
、《企业名称预先核准通知书》及《预核准名称投资人名录表》（未取字号名称的个体摊商不提交）；

3 、经营范围涉及前置许可项目的，应当提交有关审批部门的批准文件；

（二）个体工商户变更登记应提交的文件、证件：

1 、《个体工商户变更 ( 备案 ) 登记、换（补）营业执照申请书》 ( 含《个体工商户变更申请表》、《经
营者基本情况表》、《经营场所证明》表等表格，请根据不同变更事项，妥相应内容 ) ；

2 、《个体工商户营业执照》正、副本；

3 、变更下列事项的，还需要提交以下文件、证件：

变更名称：《企业名称变更预先核准通知书》及《预核准名称投资人名录表》。

变更经营范围：新增经营范围涉及前置许可的，应提交有关审批部门的批准文件。

提请注意：在中关村科技园区登记注册的个体工商户申请不具体核定经营项目的，应提交《承诺书》。

注：个体工商户不能跨区县变更经营场所。 

（三）个体工商户换（补）照应提交的文件、证件：



1 、《个体工商户变更 ( 备案 ) 登记、换（补）营业执照申请书》； 

2 、《营业执照》正、副本；

3 、丢失营业执照申请补发的，应提交省级以上公开发行的报纸登载执照挂失声明作废的报样。

（四）个体工商户注销登记应提交以下文件、证件：

1 、《个体工商户注销登记申请书》；

2 、经营者签署的债权债务清理完毕、税款、职工工资已结清的说明；

3 、《个体工商户营业执照》正、副本。

（五）个体工商户备案应提交的文件、证件：

申请删除经营范围中后置标注内容的：

1 、《个体工商户变更 ( 备案 ) 登记、换（补）营业执照申请书》；

2 、有关专项审批部门的批准文件或证书复印件；

3 、《营业执照》正、副本。

特别提请注意：

1 、个体工商户一般应由经营者本人办理有关手续；

2 、本人不能办理的 , 可以委托有资格的登记注册代理机构办理，应提交加盖本该代理机构公章的代理机
构营业执照复印件、《指派函》、《委托书》、代理人员资格证明及身份证明
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