
十堰市茅箭区人事档案需要怎样转递？有什么要求？

产品名称 十堰市茅箭区人事档案需要怎样转递？有什么要
求？

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

因为我们并不清楚正确的流程，从而导致不正确的档案转递，造成无效，甚至无法存入新的档案接收机
构中。  例如在考取研究生后，无论是应届生还是往届生，都需要将档案调到相应的研究生院校中，研
究生院校会给考生存档机构寄调档函，或将调档函交给考生，然后以公对公的形式提取考生档案，进行
机要转递。

除升学性质外，入职国企、公务员、事业编等公职类型，单位都会要求调取你的个人档案，一是审核时
需要，二是确认入职后需要进行档案转递。另外在职称评定时需要档案进行政审、办理落户时也需要档
案材料审核。

档案需要转递时，应到档案接收地人才服务中心或单位开具《调档函》，并加盖公章， 一般开具调档函
需要携带材料：本人身份证、毕业证、报到证及单位出具的转档证明。不同地区要求材料也是不同的，
可以提前电话至人才服务中心咨询。

需注意调档案时要注意不要超过《调档函》的有效期限，通常为30天，档案必须密封并有档案管理资质
的单位或存档机构加盖密封章，才可按机要形式进行公对公转递。如档案未存放在具备管理资质的机构
中，则无法办理档案转递。
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