
自考档案丢失补办需要注意细节

产品名称 自考档案丢失补办需要注意细节

公司名称 湖南省诺必达档案管理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 三元市场

联系电话  18073876602

产品详情

自学档案会在我们完成学业后发给个人。有些朋友没有及时对自考档案进行合并管理，*终导致自考档案
丢失，这样的情况我们完全可以避免。

一、自考档案丢失补办需要注意细节？

在补办自考学籍档案之前，首先得明确愿意接收新补办好的学习档案的档案管理单位。比如，就职于私
人企业单位的应当把档案存放在单位所在地的人才市场，而就职于事业单位的朋友则应当把档案存放在
单位的档案管理部门。

自考生档案是由省自考办和主考院校共同签署印章后生效的。所以，自考档案一式三份，省自考办、主
考院校、自考学生各留一份。

完成后，大家记得到档案管理机构办理档案存档手续，和自己的原始档案放在一起，避免放在自己手里
。自考前的档案放在哪里，自考的档案就放在哪里。

二、补办的自考档案能正常使用吗？

补办的档案是可以正常使用的，只要在补办的时候按照规定补齐了档案所需的那些材料，并由有关部门
封存档案，加盖公章，就可以正常使用。

另外需要注意的是，补办的档案也需要委托给能管理档案的中心机构，不能保存在自己手里。统招生和
非统招生在补档方面基本相同，不同的是存档，统招是激活档案，非统招是新建档案。
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