
函授学籍档案丢了怎么补？

产品名称 函授学籍档案丢了怎么补？

公司名称 湖南省诺必达档案管理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 三元市场

联系电话  18073876602

产品详情

每年“档案”问题越来越多，说明我国人民越来越重视自己的档案。那对于将函授学籍档案拿在自己手
里造成遗失的朋友来讲，函授学籍档案遗失补办流程及程序是什么，需多久能补办完成呢? 

一、成考学籍档案补办的具体步骤：

1.在补办函授学籍档案之前，首先必须明确愿意接收学籍档案的档案管理单位。确定档案接收关系，向
档案保管单位申请出具档案调档函，再重新提交档案。

2.然后，要做好补办档案的相关工作准备。这里需要提前准备的材料有:个人身份证及复印件、个人毕业
证及学位证及复印件、个人一寸彩色照片及电子档案。这些材料会提交到学籍管理部门，工作人员会对
材料和个人情况进行审核。

3.审核通过后，工作人员会在学籍系统中检索该学生关键信息和资料。这些信息和资料将作为新的档案
材料，所以必须签字盖章。这些材料*终会提交给档案管理部门，由档案管理人员封存保存。

4、档案封存封存后，学校根据毕业生提供的调档函函上的信息，将新补发的学籍档案移交给指定的档案
管理机构或单位。

二、补办函授档案需要多长时间？

1、档案补办是一件复杂的事情，它的补办时长是因人而异的，也因当时的环境来决定。如果是自己去补
办档案的话，可能会花费较长的时间。

2、档案里面的资料比较多，大家可能需要回学校以及去学校对应的教育局，以及去工作单位对应的人才
市场去准备很多资料，跑很多手续。所以说完成整个过程仍然需要大量的时间。
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