
报到证补办加改派的具体流程及条件

产品名称 报到证补办加改派的具体流程及条件

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 .00/件

规格参数 毕业帮:1

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

一、报到证改派的目的

在人生中会出现无数的可能，这是我们谁都无法预测的。大家既不能保证自己会在同一个单位工作一辈
子，也无法确定自己是否会换一个城市生活。然而当大家做好考公务员的打算，或者攒够了买房的钱准
备办理落户时，我们的档案就派上用场了。

如果报到证没有及时地完成改派，就会对这些事情造成一定的影响，比如我们的人事档案无法顺利调到
相关机构审核、工作单位无法顺利入职等。档案中是含有报到证的，如果报到证的地址没有更新，对方
就无法客观地了解你的情况，这也是大家一定要谨记的问题。

二、报到证改派流程

1、报到证改派需要大家提前做足准备工作，首先小伙伴们需要找到上家公司的人事，让对方提供入职报
到的证明以及解约合同，这些东西都是不可少的，大家千万不要漏掉了。

2、接下来也是关键的一步，我们的报到证要更改派遣地点的话，需要征求新单位的同意才行。因此，大
家需要拿到新单位开给我们的带签名以及印章的接收函才行。

3、要办理报到证改派这项业务，自然就少不了提交申请书这一步。有些小伙伴不太清楚申请书的格式，
这时建议大家咨询一下负责办理这个业务的工作人员。

4、所有的准备工作做好以后，大家就要将这些材料交由毕业院校以及就业服务机构等相关部门审批。审
核的周期可能会因申请人员的实际情况而有所差异。

当然也有小伙伴时间不够充裕，或者自己在异地来回往返太麻烦。大家需要帮助的话，可以随时咨询我
们毕业帮哦~
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