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产品详情

上海进出口权备案登记流程、出口退税操作步骤

财立来（上海）财务咨询有限公司业务二部

一、上海进出口权备案登记流程

为了规范上海市场的进出口业务，上海海关实施了进出口权备案登记制度。根据相关法规和规定，以下
是上海进出口权备案登记的流程：

1. 准备材料：申请人需要准备好以下材料：法定代表人或负责人的身份证明、企业法人营业执照副本、
税务登记证明副本、组织机构代码证副本、经营者申请书、进出口货物备案登记申请书及其他相关资料
。

2. 登录系统：申请人需要登录上海海关进出口电子口岸的系统，填写进出口权备案登记申请，并上传所
有准备好的材料。

3. 审核材料：上海海关将对提交的材料进行审核。如果材料齐全、符合规定，海关将通过系统发送电子
备案登记通知书。

4. 办理备案：根据电子备案登记通知书上的要求，申请人需要带上原件及复印件，在指定海关办理进出
口权备案登记。办理时，需缴纳相应的备案登记费用。

5. 领取备案证书：办理成功后，申请人将收到备案证书。

以上就是上海进出口权备案登记的流程，申请人在办理时需保证材料的真实性和完整性，否则会影响备
案申请的成功。



二、出口退税操作步骤

出口退税是指国家对出口商品按一定比例退还已缴纳的进口环节消费税、增值税和关税的政策。以下是
上海出口退税的操作步骤：

1. 准备材料：申请人需要准备好以下材料：企业三证（营业执照、税务登记证、组织机构代码证）原件
及复印件、出口货物报关单和出口退税申请表等。

2. 填写退税申请表：根据出口货物报关单和企业实际情况，申请人需要填写退税申请表，并确认申请表
的准确性。

3. 提交申请材料：申请人将退税申请表及其他准备好的材料，一并提交至所在区县税务局或上海市退税
办事处。

4. 审核材料：相关税务部门将对提交的材料进行审核。审核时，可能会对企业的出口货物进行实地核查
、财务核对等。

5. 退税审批：审核通过后，税务部门将签发退税审批表，并通知银行办理退税手续。申请人需要到指定
银行办理退税手续。

6. 领取退税款：银行办理退税手续后，将退税款划入申请人指定的账户。

出口退税是一项复杂的操作，申请人需要准备充分的材料，并遵循相关政策和规定。及时了解退税政策
的变化，可以帮助企业提高退税效率。

Q1：进出口权备案登记需要注意哪些细节？

详情请参考下文，其中有具体的注意事项。

Q2：退税申请是否有时间限制？

退税申请一般需要在货物出口后90天内办理，否则将会影响退税的申请资格。

Q3：退税款项如何用途？

退税款项可以用于企业的日常运营资金，如采购原材料、还款等，也可以用于资本扩大、技术改造等方
面。

请注意，以上提供的是一般的流程和步骤，具体操作根据实际情况可能会有所不同。在申请进出口权备
案登记和出口退税时，建议企业充分了解相关法规和政策，遵循规定的流程，并及时咨询相关部门或专
业人士的意见，以确保操作的准确性和顺利性。

代办进出口权备案

1、新注册公司办理（可提供地址）、老公司办理

2、对外贸易经营者备案、海关备案、外汇管理局备案、电子口岸备案

3、开通外汇账户



4、出口退税代办、出口退税资格认证、首次退税实地核查

5、代理记账

诚信铸就品质，服务引领未来。
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