
上海地区代理记账实体公司 正规代理记账公司

产品名称 上海地区代理记账实体公司 正规代理记账公司

公司名称 上海申壹城大数据科技中心业务部

价格 .00/件

规格参数

公司地址 上海市静安区共和新路3737号B栋8楼

联系电话 18601739007 18601739007

产品详情

一、代理记账公司

1、有财政部门颁发的“代理记账许可证”。

2、有自己固定的办公场所，有的企业是没有固定场所的，这样公司规模较小，很危险。

3、公司员工配备齐全，例如：外勤会计、记帐会计、税务会计、审核会计等4、公司财务人员资质高，
一般是拥有多年行业经验的会计师或者注册会计师，熟悉各个行业财务5、软件、硬件设施设备齐全，比
如公司应该配备打印机、凭证装订机等，电脑应该安装财务做账软件等6、业内的口碑比较好，选择代理
记账国内公司也需要公司口碑，口碑好的公司，在税务局和工商局办理事情比较畅通、方便，口碑不好
的代理记账公司，在税局和工商留有黑底，办理事情非常麻烦，容易影响公司的业务进度。

二、代理记账公司流程

1、双方签订合作协议

合同是双方利益的保障，一般代理记账公司有为企业保持财务记账正常、错账乱账整理、****、企业信
息安全保密等等责任，双方一旦正式确立合作关系，要履行各自的责任义务。

2、票据交接

企业的出纳人员要按时为为代理记账公司提供原始票据如员工工资费用、企业的销售发票、企业采购发
票、员工出差发票等等将企业日常经营往来过程中产生的原始票据和凭证对接给代理记账公司的专职财
务工作人员。需要说明的是，企业在提供票据的过程中，一定要确保其真实、合理、合法。

3、做账

在接收到企业提供的票据和凭证后，代理机构专职会计人员会对其进行审核和整理，并编制记账凭证。
若企业票据存在问题，代理记账公司服务人员会在第一时间与企业进行沟通，若票据无误，代理记账机



构财务工作人员便会使用专业财务软件为企业完成账务处理相关操作。

4、纳税申报

除上述服务内容外，代理记账还能够帮助小微企业完成月度、季度或年度纳税申报，并在此过程中合理
运用税收优惠政策与****手段，致力于帮助小规模纳税人企业实现更合理的报税，进而减轻企业税务负
担。

5、财务报表保存

完成记账报税工作后，代理记账机构还会及时将企业财务、税务报表返还给委托企业，以便企业经营者
能够在第一时间了解企业的财务、税务状况。至此，代理记账流程基本完成代理记账公司选择一定要专
业靠谱，有一定的实力，否则很容易产生错账乱账以及企业信息泄露等不安全行为，给企业造成严重的
损失。
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