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产品详情

上海市人力资源许可证办理的几个重要流程和材料

财立来（上海）财务咨询有限公司业务二部

近年来，上海市的人力资源行业持续发展壮大，众多企事业单位都纷纷加强对人力资源管理的重视，因
此，办理人力资源许可证成为了很多企业的必修课。本文将介绍上海市人力资源许可证办理的几个重要
流程和所需的关键材料。

一、申请准备

1. 根据企业性质选择许可证类型

根据上海市的相关规定，企业可以根据自身的性质选择申请人力资源服务许可证或人力资源代理许可证
。不同的许可证类型适用于不同的企业类型，申请者应根据企业经营范围和业务性质选择合适的许可证
类型。

2. 了解申请条件和要求

在办理人力资源许可证之前，申请者需要了解相关的申请条件和要求。一般而言，申请者需要具备营业
执照、组织机构代码证、税务登记证等相关企业注册和经营资质。此外，还需要提供相关负责人的身份
证明、学历证明、从业经历等个人信息。

二、办理流程

1. 资料准备和填报



首先，申请者需要准备好申请所需的材料，并按照要求填写完整。在填报过程中，需要特别注意确保信
息的准确性和真实性，如填写错误或虚假信息可能导致申请被拒绝。

2. 提交申请材料

完成资料准备和填报后，申请者需要将申请材料及附件一并提交到指定地点。一般而言，申请材料可以
通过线上申请系统提交，也可以选择直接到相关部门提交实体材料。需要注意的是，申请者应按时提交
，并保留好提交证明的单据，以备查询和核对。

3. 审核和受理

一般而言，申请提交后，相关部门会对材料进行审核和受理。审核程序包括对材料的真实性、完整性、
合规性等方面进行审核。如果审核通过，申请者将收到受理通知并取得申请受理号，如果审核不通过，
申请者需要根据要求进行补充或修改材料，并重新提交。

4. 核发和领取

经过审核通过后，相关部门会办理核发手续，并通知申请者进行领取。一般情况下，许可证可以在指定
营业厅或邮寄方式领取。同时，还需要缴纳相关的许可证费用和年检费用，费用标准可根据上海市相关
规定进行咨询或查询。

三、问答解答

问 申请人力资源许可证需要多长时间

答 根据上海市相关规定，申请人力资源许可证的审批周期为30个工作日。在此期间，申请者应保持联系
方式的畅通，以便及时获得相关通知和进展情况。

问 许可证有效期是多久

答 根据上海市相关规定，人力资源许可证的有效期为3年。在许可证到期前，申请者需要按时办理续展
手续，否则许可证将失效。

问 办理人力资源许可证费用是多少

答 人力资源许可证费用根据上海市相关规定进行收费，具体费用标准可咨询上海市人力资源和社会保障
局或相关部门了解。

总结起来，办理上海市人力资源许可证需要提前了解申请准备、办理流程和相关材料要求。申请者应仔
细准备材料、填写申请表并按时提交。办理期间需保持联系畅通，并按时缴纳费用。有关人力资源许可
证的更多信息和具体规定，请咨询上海市人力资源和社会保障局或相关部门。

代办人力资源服务许可证

1、提供地址

2、提供人员

3、一个月社保



4、新注册公司+老公司均可办理

5、代理记账

代办劳务派遣经营许可证

1、提供地址

2、提供200万验资

诚信铸就品质，服务引领未来。
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