
东北财经大学档案如何托管 

产品名称 东北财经大学档案如何托管

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

正确的档案保管方式是将档案交由专门的档案管理部门进行保管。虽然档案是记录个人信
息的重要材料，但并不意味着个人保管才是安全的方式。从另一个角度来看，如果档案一
直由个人保管，那么档案内的信息如何及时更新呢？

档案管理部门与其他部门之间是相互关联的，因此更新档案的工作也会比较及时。因此，
好将档案存放在有档案保管权限的地方。

根据档案管理规定，个人不允许私自保管档案。私人保管档案存在许多不确定因素，相关
部门的工作人员无法判断档案内的材料是否真实有效，是否有被篡改的可能性等等。因此
，个人不应该自行保管档案。

因为个人对档案知识的缺乏，不知道怎么操作办理，我们可以委托档案服务机构优选智嘉
的档案老师，帮助我们完成档案托管，我们可以在线联系。
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