
焦作市解放区函数毕业档案怎么存放？存在哪里？

产品名称 焦作市解放区函数毕业档案怎么存放？存在哪里
？

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

函授教育是我们国家为已经参加工作了的朋友提升学历的一种放方法，这种教育的模式主要是让已经参
加工作的朋友们利用业余的时间去学习，以便达到提升自身学历的目的。那么同时也有很多函授毕业生
收到档案不知道该怎么处理？

其实函授档案的处理方法和普通档案的处理办法是一致的，下面给大家介绍一下函授档案怎么存档，希
望能帮到大家。

1.函授档案是不可以自己保存的，也不能私自拆开，必须存放在有人事接收权的单位，例如：人才市场
、事业单位、国企单位等

注意：函授档案一直在自己手上也会变成死档哦！

2.函授档案袋必须是密封的，密封处加盖盖章。若函授档案被拆开，那么同样档案也会变成死档，变失
效，需要找学校重新核实，看档案内的材料是否有修改，确定档案完好无损无任何修改，再重新密封盖
章。

3.函授档案需要和人事档案一起存放在有档案管理权限的单位或者人才中心。

4.单位有人事档案的，函授档案可以直接给单位人事部门的工作人员，让他们帮忙合并，存到你所在的
工作单位

5.没有人事档案的，函授档案可以和高中档案、中专档案。大专档案一起合并存档，存入户籍地或工作
地的人才中心
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