
平顶山市鲁山县单位调档档案还在自己手上怎么办

产品名称 平顶山市鲁山县单位调档档案还在自己手上怎么
办

公司名称 北京优选智嘉人力资源有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市朝阳区光华路22号11层2单元1219（注册
地址）

联系电话  137****7890

产品详情

档案于我们息息相关，档案在自己手上，无法完成调档事宜，单位不可能对你发一个调档函进行档案转
移，一般调档都是要求通过机要进行转递，所以档案在自己手上很难完成调档事宜，那单位需要档案怎
么调？

1、档案在学校：如果是刚毕业，签了国企、央企这种大型的企业或者单位，单位需要调档案，这个时候
签了三方协议，只要持有报到证，档案是由学校帮你转到单位，这个时候你调档是非常方便。如果毕业
超过两年，档案还在在学校。我们拿着单位开具的调档函，去学校找负责档案管理的老师，把调档函交
给老师，然后让老师帮忙办理档案调出手续。2、档案在人才中心：如果档案已经在人才中心存档，让单
位开具一个调档函，然后带上调档函以及相关证件去档案存放地的人才中心，人才中心的工作人员收到
材料后会进行审核，审核通过之后，人才中心的工作人员会帮你办理调出手续，以机要通道邮寄到你的
单位。3、档案在原单位：如果档案在原单位，在原单位离职后并且办理了离职手续后，原单位才能让你
把档案调走。这时你可以让新单位的档案管理部门开具调函，然后你带上调档函以及原单位需要的的资
料和证明文件去单位，原单位的工作人员收到材料后，会根据调函上的要求帮你办理相关手续，将你的
档案转递到新的接收单位。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

