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成考的档案需要放人才市场吗？教你一招！

对于成人高考教育，许多友友都会有许多疑问，学校将档案发放至自己手中了，该怎么处理。可能这个
档案当时不是那么需要就不在意。可等到要用起来的时候发现档案丢失或者失效了。则需要花费大量的
精力去解决，这就得不偿失了。

一、个人档案里有什么？

1.学生登记表、新生登记表、各年级学生花名册、学生登记表、学生成绩表；

2.转学、退学、出国等学籍变动登记表；

3.学生奖惩文件和登记表，修改学籍管理规定的各种文件；

4.实验设计和毕业论文；

5.学位申报审批表、毕业证书、学位证、结业证书；

6、研究生身份登记表、档案交接表及档案的签名、证书的印刷编号、毕业及结业等。

注意：档案暂存自己手里是不行的哦。国家规定，如果档案存在个人手里时间超过两年，那档案就成为
死档了，需要再次激活才能使用。所以，如果你现在自己手里还有你的成人教育学籍档案，小编提醒你
，抓紧时间把你的学历档案存放好，不要让你的努力白费。

二、那么成人教育学籍档案可以存放哪里呢？



1、放在人才市场。毕业后如果单位不能存放档案，这时就要找人才市场存放了，存放在人才市场的档案
从存放在人才市场之日开始，就可以算我们的工龄了。以后本人想到别的地方发展，可以通过用人单位
发调档函，很方便的转到新就业地人才市场。这样既不影响在当地工作，也不影响评职称，工龄还能连
续计算，顺畅地完成衔接。

2、放在自己的就业单位存放。毕业后，有些毕业生的就业单位，属于政府机关，国企、事业单位，其单
位有档案管理部门，可以接收档案。那你的档案直接放工作单位就好了。

以前我们的档案放在人才市场的时候还要收取费用，现在这个政策已经取消了。因此成教生的学籍档案
如果在毕业后没有地方可以存放，就放人才市场好了。有一个问题需要注意，那就是成人教育的档案不
能单独存档，需要和之前的高中或者大专合并存档，有人事的档案的朋友还要和人事档案合并存档哟。

如果有友友的档案丢失或者成为死档，欢迎友友私信小编！小编帮你激活！
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