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重庆健康职业学院毕业证补办档案查询的三个方法

档案补办是毕业生离校后必须面临的一个问题。在重庆健康职业学院，档案补办的流程比较繁琐，很多
毕业生甚至不知道该怎么操作。，我们就为大家介绍一下，重庆健康职业学院毕业证补办档案查询的三
个方法。

一、档案补办方法

档案补办是指在离校后，若毕业生在就业或升学中需要提供学位证明材料，又因个人原因无法取得原档
案时，申请由学校重新开具毕业证、学位证or毕业证明。需要注意的是，如果毕业生所存档案出现遗失
，无法补办。

重庆健康职业学院的档案补办流程如下

1.申请人需准备好资料有效身份证明、学历证书、国家教育部学历证书电子注册备案表。

2.到重庆健康职业学院后勤管理处（索档室）向工作人员咨询档案补办流程，并提交以上资料。

3.由工作人员核对资料无误后，开始办理档案补办手续，领取档案补办单。



4.缴费复印件、学院印章复印件齐全，并在档案补办单上加盖公章。

5.在完成以上步骤后，到重庆市渝北区重光路重庆健康职业学院档案馆办理档案交接手续。

6.按照档案馆要求提交全部材料并完成审核后，档案馆会给予相应的答复。

7.待档案馆完成后，毕业生可携带档案补办单到学院后勤管理处领取已补办好的毕业证（或学位证、毕
业证明）。

二、档案激活方法

如果毕业生想要查询自己的档案信息，就需要进行档案激活。在重庆健康职业学院，档案激活主要有以
下几种方式

1.在校网站上操作毕业生需到重庆健康职业学院的****上找到档案激活入口，按提示输入姓名、身份证号
和手机号码，完成激活。

2.到校内有关部门操作毕业生可到重庆健康职业学院的档案馆或学工部门找到工作人员协助完成档案激
活。

3.通过学校学号激活毕业生可到档案管理系统查询自己的学号，然后按照系统提示输入学号、手机号码
和邮箱地址，完成激活。

三、毕业证补办方法

如果毕业生的毕业证遗失或损坏，也需要进行补办手续。在重庆健康职业学院，毕业证补办主要有以下
几种方式

1.在线补办毕业生需在学校****上找到在线毕业证补办入口，按提示填写信息并选择快递方式，等待快递
送达即可。

2.到校内有关部门补办毕业生可到重庆健康职业学院的学籍管理、后勤管理或教务管理处领取申请表并
填写相关资料，准备好所需材料并交上去，后按时间到指定地点领取毕业证。

3.按照毕业证寄送时留下的快递单号领取如果毕业生曾经申请过快递送达毕业证，那么可以直接根据快
递单号到指定地点领取毕业证。如果快递单号已经遗失，可以联系快递公司了解情况。



问答

Q1档案补办需要准备哪些材料

A1档案补办需要准备有效身份证明、学历证书、国家教育部学历证书电子注册备案表等材料。

Q2档案激活需要多长时间

A2档案激活时间根据学校实际情况而定，一般不会超过2个工作日。

Q3毕业证补办需要缴费吗

A3毕业证补办需要缴纳一定的手续费，具体金额根据学校政策而定。

总结

以上就是重庆健康职业学院毕业证补办档案查询的三个方法。毕业生在离校后，一定要注意自己的档案
信息，避免发生意外，同时也要了解自己的档案激活和补办流程，以便在就业或升学中能够顺利提供所
需证明材料。
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