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越南代表处的主要功能如下：

1. 做为总公司在越南的联络办公室；

2. 代表总公司在越南进行市场调查；

3. 代表总公司在越南寻找投资及经贸合作项目；
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原来许可的项目- 『代表总公司在越南追踪、监控已签订之合约』，已被取消。已经设立的办事处可继续
执行原来核准的业务范围至执照到期日。

如何在越南设办事处——设立条件和应被文件

在越南设立办事处，国外(境外)母公司需要设立一年以上，且还需备有会计师年度签证报告。

一.设立条件

1. 国外母公司合法经营1年以上(建议购买注册满1年以上的控股公司 )；

2. 无到位注册资金的要求；

3. 商业大楼、店面、商住两用楼、私人住宅、工业区、经济特区⋯等皆可登记。

二.设立流程(30-45个工作日)
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1. 设立境外控股公司；

2. 境外公司文件经越南大使馆认证，并译成越文在当地公证；

3. 制作代表处设立申请书；

4. 经商业部贸易厅，或经济特区、高科技园区、工业区管理委员会审批并发给设立许可证；

5. 银行开户;

一．设立代表处的流程：

1. 中国公司在越南考察市场，租赁办公场所，

2. 办公场所律师进行确认，

3. 签订租房合约并公证，

4. 准备中国公司须提供的文件，

5. 到越南政府注册，

6. 招聘人员，开始活动。

注册时间：资料齐全起，45天内。

二．中国公司应该准备的材料：

1. 中国公司执照，

2. 中国公司章程，

3. 中国公司活动1年以上的财务审计报表，

4. 中国公司法人护照或身份证，

5. 首席代表人授权书，

以上文件，需中国当地公证机关公证，中国外交部认证，越南驻中国大使馆认证。

三．来越南后，需准备的文件：

1.在越南开办代表处的租房合约，越南公证。

2.首席代表人身份证明，越南公证。
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