
石家庄专业的代理记账公司 代理记账公司

产品名称 石家庄专业的代理记账公司 代理记账公司

公司名称 石家庄金骏工商咨询有限公司

价格 .00/普通

规格参数

公司地址 石家庄石家庄新华路康乐街交叉口新华大厦
手机13931161230

联系电话 0311-80797529 13931161230

产品详情

石家庄最专业的代理记账公司 代理记账公司哪家最好 代理记账操作规范 代理记账，应购领统一格式的
账簿凭证，启用账簿时送主管税务机关审验盖章。账簿和凭证要按发生的时间先后顺序填写、装订或粘
贴，凭证和账簿不得涂改、销毁、挖补。对各种账簿、凭证、表格必须保存10年以上，销毁时须经主管
税务机关审验和批准。 一、代制会计凭证 会计凭证是记录经注业务，明确经济责任的书面证明，是登记
账簿的依据。会计凭证按填制的程序和用途不同，分为原始凭证和记帐凭证两种，代制会计凭证主要是
在审核原始凭证的基础上代制记帐凭证。 （一）审核原始凭证。原始凭证是进行会计核算的原始资料，
它分为自制原始凭证和外来原始凭证两种。例如，个体户销售货物提供应税劳务所开具的发票，材料验
收入库时填制的收料单，产品（商品）出库时填制的出库单等。代理记帐但不代客户制作原始凭证，仅
是指导其正确填制或依法取得有效的原始凭证。为了保证记帐凭证的真实合法性，应注意以下几个方面
审核原始凭证。 1、原始凭证内容的真实性与完整性。原始凭证所记录的经济业务应与实际情况相符，
各项内容应填写齐全。例如，开具或取得的发票，其客户名称、业务内容、单位价格金额等栏目应真实
完整地反映某项经济业务的来龙去脉，凡属名实不符或项目填列不全的发票，应指导纳税单位加以改正
。 2、原始凭证取得的时效性与合法性。原始凭证入帐的时间有一定的时限要求，其凭证上注明的时间
应与会计核算期间相符，凭证的取得也应符合现行财务和税收管理法规的要求。 （二）代制记帐凭证。
记帐凭证是根据合法的原始凭证或原始凭证汇总表编制的，它是登记帐簿的依据。代制记帐凭证时，应
根据纳税单位原始凭证的多寡和简繁情况，按月或旬到户代制记帐凭证。记帐凭证可以根据每一张原始
凭证单独填制，也可以按反映同类经济业务的若干原始凭证汇总填列。
1、根据原始凭证简要概括业务内容，填入“摘要”栏内，可有助于登记帐簿和日后查阅凭证。
2、根据会计科目的内容正确编制会计分录，做到帐户对应关系清晰。
3、将记帐凭证连续编排号码并附列原始凭证，按月装订成册。 会计凭证是重要的经济资料和会计档案
，完成记帐凭证的编制后，应帮助纳税单位建立立卷归档制度，指定专人保管。 电话：0311-80797529
7*24小时热线：13931161230 http://www.sjzjinjun.com
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