
上海房地产中介机构备案办事流程及材料明细

产品名称 上海房地产中介机构备案办事流程及材料明细

公司名称 财立来（上海）财务咨询有限公司业务一部

价格 2800.00/件

规格参数 品牌:财立来企业服务
代办:提供房产经纪人+地址
时间:2周

公司地址 上海市浦东新区杨新东路24号

联系电话 15618467993 15618467993

产品详情

上海房地产中介机构备案办事流程及材料明细

作为中国国内繁荣地产市场的龙头，上海房地产中介机构备案制度已然成为地产市场进入门槛之一。上
海房地产中介机构备案不仅能够规范房地产市场，保障市场主体的合法权益，更能有效降低房地产市场
风险。因此，千千万万的房地产中介机构开始了自己的备案之旅，谨慎地选择整合合规咨询方案并准备
各种手续、材料和证明。

一、流程分析

（一）受理阶段

1. 填写申请表格，提交相关材料和证件。

2. 根据提交的申请材料，受理部门对申请人进行信息核实和初审。

3. 经过审核的申请人需要在规定时间内领取备案数码证书并按照规定缴纳备案费用。

（二）备案阶段

1. 取得备案数码证书后，申请人需要按照预约顺序到当地房地产交易中心进行公示备案。

2. 备案期间如出现相关变化，申请人必须及时告知备案受理部门，并完成补充材料和证件。

（三）备案结果公示阶段

1. 备案受理部门会在规定时间内公示备案结果。



2. 申请人需在备案结果公示期间内查询备案结果并解释和整改相关问题。

二、材料明细

1. 备案申请表格

2. 申请人身份证、组织机构代码证、税务登记证、营业执照复印件

3. 申请人法定代表人、主要负责人等相关责任人员的履历、资格证书等相关材料

4. 公司章程、组织机构设置等相关材料

5. 公司财务报表以及相关成本费用等证明文件

6. 房地产中介服务合同、相关宣传材料等相关文件

三、专业知识

1. 什么是备案数码证书

备案数码证书是上海房地产中介机构备案的凭证。备案成功后，备案受理部门会颁发备案数码证书。备
案数码证书包含备案日期、备案期限、备案人名称、证书编号、证书新旧、证书签发日期、证书使用条
件等十项基本信息。

2. 为什么要进行备案

上海房地产中介机构备案是对房地产市场的规范化管理，是国家对房地产市场进一步开放、市场进一步
繁荣的必要措施。备案的机构通过备案机制的规范和合规性要求来提升市场形象和竞争力，保证市场交
易的公正与透明。

3. 上海房地产中介机构备案需要缴纳哪些费用

备案受理部门一般会根据需要核实的财务信息信息酌情评估备案费用，并要求申请人缴纳一定的费用。
通常包括备案材料审查费、公式费用等。备案费用的缴纳方式和标准一般都会在备案细则中做出规定。
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