
义乌代理记账公司的流程，小规模或一般纳税人

产品名称 义乌代理记账公司的流程，小规模或一般纳税人

公司名称 泉州登尼特企业管理有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 泉州市丰泽区田安北路华尔顿大厦4楼

联系电话 0595-22515806 19959780818

产品详情

义乌代理记账公司的流程，小规模或一般纳税人

义乌代理记账公司流程：

一、 每月10-25日根据公司实际成本合理安排开票； 

二、 每月5日根据报送统计金额报送财务报表； 

三、 代理记账的一般工作流程： 

(一)、会计原始凭证的...

代理记账一般都有哪些流程？

一、 每月10-25日根据公司实际成本合理安排开票；

二、 每月5日根据报送统计金额报送财务报表；

三、 代理记账的一般工作流程：

会计原始凭证的传递、审核

1.审核原始凭证所记载的经济业务应正常，判断应正确，涉及业务发生的日期、数量和单价应符合要求
等;

2.审核原始凭证中所反映的经济业务的内容应符合国家有关政策、法令、制度、计划、预算和合同等的
规定，应符合审批权限的手续，以及应符合节约原则等;



3.审核原始凭证的手续应完备，应填项目应填写齐全，有关经办人员应都已签名，主要人员应审批同意
等;

4.审核原始凭证的摘要和数字应填写清楚、正确，数量、单价、金额的计算有无差错，大写和小写金额
应相符等;

5.在审核时发现不真实、不合法的原始凭证有权不予接受，并向企业负责人报告;对记载不准确、不完整
的原始凭证予以更正。

记账凭证的填制、审核

1.填制记账凭证时，应当对记账凭证进行连续编号。

2.记账凭证可以根据每一张原始凭证填制或者根据若干张同类原始凭证汇总填制。  

3.正确编制会计分录并保证借贷平衡，须根据国家统一会计制度的规定和经济业务内容，正确使用会计
科目和编制会计分录，记账凭证借贷方的金额必须相等，合计数必须计算准确。

4.摘要应与原始凭证内容一致，能正确反映经济业务的主要内容，表述简短精炼;

账簿

按照国家统一会计制度的规定和会计业务的需要设置会计账簿，会计账簿包括：总账、明细账、日记账
和其他辅助性账簿。

编制会计报表（资产负债表、损益表）

纳税申报每月1-15日。

登尼特是一家跨国跨业的集团公司，国际总部设在香港，亚洲总部设在马来西亚，中国总部设在深圳，
登尼特在中国主流城市设立了服务框架。公司注册/注销/变更/改股/进出口权办理/条码申请/商标注册等
业务，都可以咨询登尼特郑小姐 或上门泉州丰泽区田安北路华尔顿大厦4楼 
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