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小规模纳税人如何报税

抄税就是把当月开出的发票全部记入发票IC卡，然后报税务部门读入他们的电脑以此做为你们单位计算

税额的依据.一般抄了税才能报税的,而且抄过税后才能开具下个月发票的,就相当于是一个月的开出销项

税结清一下。抄税和报税是两个流程,统称为抄报税。

抄税是指开票单位将防伪税控中开具的增值税发票的信息读入企业开发票使用的IC卡中，然后将IC卡带



到国税局去，读到他们的电脑系统中，IC卡是购发票、开发票和抄税用的。

以便和取得发票的企业认证进项税金，记入国税局计算机系统的信息进行全国范围的发票比对，防止企

业开具阴阳票、大头小尾票，并控制企业的销售收入。

小规模纳税人报税流程

报税、抄税、认证，是增值税防伪税控系统每个月必须做的工作，是金税工程所属的开票、认证两个系

统的工作，按照具体的操作顺序：

1、抄税：

用户抄报税流程

抄税写IC卡-→打印各种报表-→报税

A、抄税起始日正常抄税处理：

进入系统-→报税处理-→抄报税管理-→抄税处理-→系统弹出“确认对话框”-→插入IC卡，确认-→正常

抄写IC卡成功

B、重复抄上月旧税：



进入系统-→报税处理-→抄报税管理-→抄税处理-→系统弹出“确认对话框”-→插入IC卡，确认-→抄上

月旧税成功

C、金税卡状态查询：

进入系统-→报税处理-→金税卡管理-→金税卡状态查询-→系统弹出详细的信息

2、报税：

将抄税后的IC卡和打印的各种销项报表到税务局纳税服务大厅交给受理报税的税务工作人员，他们会根

据报税系统的要求给你报税，也就是读取你IC卡上开票信息，然后与各种销项报表相核对，然后进行报

税处理。

3、认证：

认证时携带当月要准备抵扣的增值税发票抵扣联,到国税局发票认证窗口办理即可.增值税专用发票开出90

天内认证有效.当月认证的必须在当月抵扣。

综上关于小规模纳税人如何报税操作流程的相关内容小编就为大家介绍到这里，希望通过我们的介绍能

够为大家提供一定的参考帮助，后续如果还有其他疑问欢迎咨询
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