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产品详情

开票是每个公司都有的经营行为，发票的管理至关重要，规范的发票管理及执行能将涉税风险降低，那
新注册公司该如何操作呢？

一、新注册公司如何开票?

新注册的公司，有以下两种开票形式：税局代 开 发 票；领取Ukey回公司自开发票。

1、税局代 开 发 票

所需资料：基本存款账户信息表。

申请流程：

登录电子税务局→做存款账户备案→网签三方协议→发票票种核定申请→代开文书申请→带上身份证去
税务局自助开票机上打印发票就可以了。

2、领Ukey自开发票

所需资料：

（1）基本存款信息表。

（2）公司营业执照正本。

（3）公司公章。

申请流程：



登录电子税务局→做存款账户备案→网签三方协议→发票票种核定申请→申请增值税发票→通过后预约
所属税务局带上公司营业执照公章去申领Ukey→申领普通发票→电脑操作申领确认，取税务局领取发票
，就可以回公司自己开票了。

二、公司开票应注意哪些事项?

1、开票时，按规定实际商品进行开票，不得变更名称等其他不合理开票。

2、不得虚开，得按实际交易金额和内容开票。

3、若是商贸公司，确保取得发票可对应商品，不得随意开。

4、商品编码、名称，按规定选择合适税收分类编码，不得随意选。

5、使用增值税防伪税控系统的纳税人，在开具增值税发票时，应当正确、规范的选择对应的商品和服务
税收分类与编码。

6、若交易商品较多，可按一定规范开销货清单，而且销货清单必须在开票系统中填写打印。

7、注意规范：发票打印时，一定要规范地打印到发票上，不能出格，不能打印不完整。

8、做好发票管理，比如专票在传递过程中，zui好不能损坏、污染。

9、无论普票还是专票，开票必须填写购买方纳税识别号，便于金税四期大数据采集信息，可监控到每张
发票的去向。
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