
虎门代理记账所需资料，找虎门代理记帐的好处

产品名称 虎门代理记账所需资料，找虎门代理记帐的好处

公司名称 东莞市千寻企业服务有限公司

价格 2400.00/件

规格参数 代理记账:虎门代理记账报税
代理记账:虎门代理纳税申报
代理记账:虎门记账报税

公司地址 广东省东莞市厚街镇厚街大道东

联系电话 13751256753 13751256753

产品详情

虎门代理记账的好处、流程及业务范围

代理记账 从事会计代理记账业务的中介机构接受独立核算单位的委托
，代替其办理记账、算账、报账业务的一种社会性会计服务活动。代
理记账的主体是经批准设立从事会计代理记账业务的中介机构，包括
会计师事务所、代理记账公司及其他具有代理记账资格的其他中介机
构;代理记账的对象是不具备设置会计机构、或者在有关机构中设置专
职会计人员的独立核算单位，如小型经济组织、应当建账的个体工商
户等;代理记账的内容主要是代替独立核算单位办理记账、算账、报账
等业务;代理记账的性质是一种社会性会计服务活动，是会计工作社会
化、专门化的表现;代理记账在法律上的表现则是通过签订委托合同的
方式来明确和规范委托及受托双方的权利义务关系。
一、虎门代理记帐的好处 （一）价格低廉 代理记账公司是为中小型
企业提供记账、报税、咨询、顾问监督等专业性公司，企业只要支付
一个专职会计百分之三十的费用，享用一个专业团队的服务。
（二）会计工作不会间断： 本公司派出相应业务水平的会计专业人员
，并保证业主在与本公司签定的服务合同期内决不中断记帐服务。
（三）纳税审报及时准确： 代理记帐的工作时间视业主业务量定为每



月一次或每星期一次，对外送的报表实行审核后方可报出，让您无后
顾之忧。 （四）会计人员德行过硬： 公司中的会计人员执业必须取
得国家资格考试文凭，并实行定期的业务学习，一旦发现不能胜任的
人员将会及时更换。此外公司内部建立了确保执行会计职业道德基本
准则机制确保执业质量与信誉。代理记账公司避免专职会计技能单一
，影响会计质量。 （五）急您所急无偿咨询： 我公司记帐人员可为
客户办理纳税申报及纳税事务咨询服务，坚持将**的服务带给您。
二、虎门代理记帐流程：
委托：客户咨询 合作洽谈 签订书面委托合同 交服务费 资料交接
记帐：获取资料 开户建档 凭证整理 凭证制作 记帐、出具报表
纳税申报 装订整理 三、虎门代理记帐的业务范围：
1.代购帐薄及记帐凭证(费用由客户承担)
2.开立会计帐户，建立会计核算帐户体系; 3.根据业主提供的合法原始
凭证(指：购销、入库单、领料单、款项汇出汇入底单及其他财务收支
单据、有关经济合同等)编制会计分录; 4.记帐及结帐;
5.编制会计报表。 代理记帐的工作时间业主业务量而定，一般每月集
中记帐一次，业务量大的每星期一次，或由双方根据具体情况商定。
代理记帐的人员安排 我公司派出相应业务水平的会计专业人员，并保
证业主在与本公司签定的服务合同期内绝不中断记帐服务。相应的税
务服务我公司记帐人员可为客户办理纳税申报以及纳税事务咨询服务
。  虎门代理记账所需资料委托代理记账，您每月需要准备的资料
有哪些？ 您委托我们代理记帐，我们在代理记帐工作随时与客户保持
沟通，达到意见一致，工作中出现的疑难问题应及时通报客户企业，
在取得协商一致的意见后，进行帐务处理。
在代理记帐的工作进行中，需要您提供给我们的文件资料如下： 1、
现金单据（差旅费、业务招待费、员工工资、办公费、房租费、通讯
费、运输费等）
2、银行单据（提现、转帐、贷记凭证、电汇、进帐单、借款单等）
3、发票（本月1日---31日开具的所有发票）
4、公司员工的月工资额，身份证号码，性别，名字
请于每月25日至次月5日把上述文件资料送至我处，也可上门收取
另外公司的资料也要具备： 1．公司的证照的副本复印件；
2．银行基本户开户许可证复印件；
3．公司法定代表人身份证复印件；



4．公司法定代表人的手机号码以及公司电话
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