
上海代表处如何办理？资料，流程全文解读

产品名称 上海代表处如何办理？资料，流程全文解读

公司名称 广州市登尼特企业顾问有限公司

价格 .00/件

规格参数 工商代办:高效办理
工商变更:优惠代办
服务范围:全国

公司地址 广州市天河区天河东路67号丰兴广场A座第10层0
1单元（该场所仅限办公用途）

联系电话 18028685007 18126374368

产品详情

上海代表处是外国企业在中国境内设立的一种商务机构形式，也被称作外商独资代表处。对外，上海代
表处可以作为外国企业在中国市场上的窗口和联络处，开展市场调研、促进商务往来、签订合同等活动
；对内，上海代表处是外国企业在中国的法定代表机构，负责代表其在中国境内的一切行政、法律和财
务事务。

与外商独资企业相比，上海代表处在从事商业活动、拥有资产等方面存在一定的限制，但其政策优惠和
注册成本较低的优势，让许多外国企业选择在中国市场开展业务的第一步是先成立代表处。

成立上海代表处需要符合一定的条件，例如拥有有效的营业执照、在中国境内设有经费和办公场所、年
度内进行一定的经济活动等。同时，代表处也需要遵守中国的法律法规及税收政策，缴纳相应的税费和
社会保险费。

一、代表处名称：

上海代表处名称由中文注册，公司名称通常是以上海代表处结尾，如：国别（地区）＋公司名称＋上海
代表处；

二、注册资金：

由于代表处具体营运不同于实体公司，它没有注册资金投入方面的要求。



三、派出企业:

上海外商代表处的派出企业必须是在大陆以外的地区注册的，且成立2年以上。

四、注册地址：

代表处对注册地址比较严格，必须为商务性质。

五、业务范围：

代表处是一个代表母公司在中国境内的业务联络机构，所以，不可以进行直接的盈利性质的商业活动，
只能在其登记证规定的范围内从事活动。代表处不能与其用户或客户进行直接的商业活动，也不能签订
任何协议，所以代表处所能进行的都是“间接的商业活动”。例如：公关活动、业务联络、产品展示、
市场调研、科技交流。但是，如果中国和该外国企业所在国政府签订有双边条约，该双边条约明确规定
外国企业常驻代表机构可以在华从事直接经营活动的，则应当按照这些规定办理。

1、  注册上海代表处提交资料： 

(一) 需要外国企业（母公司）提供的资料如下： 

1.《外国（地区）企业常驻代表机构登记(备案)申请书》。

2.外国（地区）企业住所证明和存续2年以上的合法营业证明。指隶属外国（地区）企业所在国家或者地
区有关部门出具的外国（地区）企业存续2年以上的主体资格证明或其他有关营业证明。

3.外国（地区）企业的章程或者组织协议。

4.外国（地区）企业出具的对有权签字人的授权或证明文件。

5.外国（地区）企业对首席代表、代表的任命文件。

6.同外国（地区）企业有业务往来的金融机构出具的资信证明。

7.首席代表、代表的简历和身份证明。



8.代表机构驻在场所的合法使用证明。自有房产提交产权证复印件,并提交原件核对；租赁房屋提交租赁
协议原件及出租方的产权证复印件，以上不能提供产权证复印件的，提交能够证明产权归属的其他房屋
产权使用证明复印件。

9.批准机关的批准文件。法律、行政法规或者国务院规定代表机构从事的业务活动须经批准的，应当取
得批准。

第2至6项的文件应经外国企业所属国家或地区公证机关及其有权机构认证，并经中华人民共和国驻该国
（或代管该地区）使领馆认证。如其本国与我国没有外交关系，则应当经与我国有外交关系的第三国驻
该国使（领）馆认证，再由我国驻该第三国使（领）馆认证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在
该属地办妥公证，再经该国外交机构认证，*后由我国驻该国使（领）馆认证。港澳台地区企业代表机构
有关文件的公证认证按现行规定办理。

注：以上未注明提交复印件的，均应提交原件。

(二) 需要上海提供的文件

1.上海代表机构住在场所的合法使用使用证明（1.
驻在地址的租赁合同原件1份；房产证复印件1份和平面分割图1份（产权人签字或盖章） 3.
如果是自有房产提交产权证复印件，并提交原件核对）；

(三) 代理机构提供需要母公司董事主席和上海首席签字的文件如下：

1.《外国（地区）企业常驻代表机构设立登记表》；

2.设立申请书，需派出企业董事长或总经理签字并盖章。(内含：常驻代表机构名称、驻在地点、首席代
表及代表姓名、代表机构业务范围、驻在期限)；

备注：（1）所有递交给****的文件的签字必须是黑色水笔;（2）涉及到外文的必须翻译成中文，并且加
盖翻译单位的公章。

若您所代表的外国企业计划在中国开展业务，注册上海代表处可能是一个不错的选择。请咨询当地财务
、税务、法律等专业机构，了解更多关于上海代表处的信息和注册流程。
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