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出口许可证全称进出口权经营许可证，他不只是针对出口，进口也是办理这个证件，有了这个证件就可
以自己去海关，报关，提取货物。也有一些外贸公司没有这个资质，一样经营进出口这一块，他们主要
是通过货代公司走货，而货代公司是有这个资质的。 办理主要分为四步： 1.提交对外贸易经营备案表
2.关进出口货物收发货人备案 3.电子口岸申请电子口岸卡 4.检疫局进行货物登记
一、对外贸易经营者备案 准备资料： 1.对外贸易经营者备案登记表
在对外贸易经营者备案登记应用中填写后打印，法人签字+填写日期+盖公章 2.营业执照复印件加盖公章
3.外商投资企业备案回执复印件加盖公章 4.法定代表人身份证明复印件加盖公章
二、海关进出口货物收发货人备案
自2018年4月20日起，企业在海关注册登记或者备案后，将同时取得报关报检资质。 自2019年2月1日起，
海关不再核发《报关单位注册登记证书》（进出口货物收发货人）。进出口货物收发货人需要获取书面
备案登记信息的，可以通过“单一窗口”在线打印备案登记回执，并到所在地海关加盖海关印章。
准备资料： 1.报关单位情况登记表 在贸易单一窗口，注册后，“在企业资质”子系统填写相关信息（报
关单位情况登记表），并向海关提交申请，打印报关单位情况登记表并加盖公章。
2.营业执照副本的正本+复印件，复印件加盖公章
3.《对外贸易和经营者者备案表》正本+复印件，复印件加盖公章 三、货物贸易外汇收支企业名录登记
1.营业执照副本的正本+复印件，复印件加盖公章
2.《对外贸易和经营者者备案表》正本+复印件，复印件加盖公章
3.海关进出口货物收发货人备案回执正本+复印件，复印件加盖公章 4.公章+法人章 四、电子口岸
办理流程 1.在“制卡中心网上备案系统”进行企业信息录入备案
2.录入完成待审批（5个工作日内）通过后提交纸质资料至制卡中心柜面 3.法人卡+操作员卡自领或邮寄
准备资料 以下材料需提供原件及加盖公章的复印件：
1、新增操作员卡人员身份证；法人代表有效证件复印件（加盖公章） 2、企业营业执照（副本）
3、外商投资企业设立备案回执 4、对外贸易经营者备案登记表
5、《海关进出口货物收发货人备案回执》 6、电子口岸企业情况登记表、A类业务登记表 办理时限：
从网上录入-审批-领取IC卡，10个工作日左右 交付物： 电子口岸法人卡+操作员卡 

只有拥有进出口权的企业才能开展进出口业务，国家鼓励进出口企业的发展，并降低相应的申请要求，
进出口权申办的主体类型有很多，企业、一般纳税人、个体户都可以申请办理。



贸易单一窗口、贸易单一窗口、贸易单一窗口、贸易单一窗口
贸易单一窗口、贸易单一窗口、贸易单一窗口、贸易单一窗口 以上就是上海道与商为您简述上海各区设
立贸易单一窗口可行性性发展报告撰写，为您省时、省力！一站式服务，快捷。 在此之前上海道与商小
编要说一句的是，企业一定要符合申请办理贸易单一窗口的条件！然后才可以到海关进行申请办理贸易
单一窗口。
代理记账记账注册公司变更公司年报公司注册公司注册代理公司注销环评报告环评记账报税等 
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