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许昌职业技术学院毕业生们请注意——学籍档案要如何补办方法现在出来了！

许昌职业技术学院毕业生们请注意，如果我们的学籍档案丢了，是可以补办的，而且具体补办的方案小
编也整理出来了，有需要的朋友们可以多看一下。

学籍档案补办方法：1、当我们的学籍档案丢失，可以先去学籍档案管理办公室找管理人员。他们会先检
查一些我们学籍档案的原始记录，看看是否从你的高中或招生办公室放了你的档案。

2、如果高中档案还没有提出来，那就可以回到就读的高中学校去寻找学籍档案。

3、如果已经提出来了，而且真的是学校的错，把我们的学籍档案弄丢了，或者是学校交给自己后不小心
把档案弄丢了，可以先找现在学校档案管理员去商量，补一份档案资料，也可以找到高中班主任，然后
根据档案内容补一份，看需要补什么材料。

4、然后由当地人事局(或就业单位)和毕业高校分别出具档案补办手续证明，持证明、毕业证、身份证原
件，到高校档案馆查询学籍信息，进行复印、登记、缴费等一系列手续。等到所有的学籍材料都加盖学
校公章，档案管理员盖章，然后带回当地人事部门就可以了。

5、大学的学籍档案补办的流程也是差不多，我们也是需要去到大学的档案管理部门说明情况，然后按照
学校的规定去补办所有的学籍档案即可。

以上就是补办学籍档案的手续，这是比较麻烦的一个过程，如果自己没有时间的话，也可以委托他人或
者是第三方档案服务机构协助办理。

除了补办档案要了解之后，大家也要了解一下学籍档案的去向，以免在查询档案的时候查询不到，误以
为自己的档案丢失了，那么就浪费时间和精力去补办自己的档案了。



许昌职业技术学院毕业生的学籍档案通常有四个去向：1、在毕业后找到了具有档案接收权利的单位，那
么学籍档案就会被转到工作单位当中进行保管。

2、毕业后没有找到具有档案接收权利的单位，那么学籍档案就会被暂时留在学校。

3、如果档案在学校里面留太久都没有进行处理，那么学校就会将学籍档案打回到原籍地的人才中心。

4、在毕业后找到工作，但是部分单位会将员工的档案托管到当地得到人才中心。
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