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数字化加工规范标准

数字化加工是一项重要的集中托管业务。各数字档案代管机构提供一系列的数字化加工服务，包括排序
整理、格式转换、数据录入、文件扫描、数字图像保证计划、个性化服务等；数字化加工的对象也包括
纸质档案、模拟磁性载体档案、缩微胶片等多种形式。国家和地方先后颁布了多项档案数字化标准规范
。《文献档案资料数字化工作导则》（GB/T
20530）规定了数字化工作的指导原则和一般过程。档案行业标准《纸质档案数字化技术规范》（DA/T
31）、《缩微胶片档案数字化技术规范》（DA/T 43）则分别规定了不同载体形式档案的数字化要求；前
者的修订，以适应技术和社会的较新发展。行业标准《档案数字化规范》（DA/T 62）在2017年发布。

数字化加工流程

一、档案拆分，从档案室移交档案，完成清点登记、消毒处理、档案整理、编写页码、制作卷内目录，
扫描文件抽取。 



二、档案扫描，科技数字化加工哪家好，接到档案后，将所需纸质介文件扫描成数字图象，科技数字化
加工，按标准的格式保存。 

三、档案去污，消除扫描文件的污渍，纠正因扫描时纸张没有放正造成的偏斜，按照要求拆分文件，以
标准保存文件。 

四、索引著录，按要求将文件所需信息录入到清华紫光档案管理软件数据库里。 

五、综合质检，综合质检是一个系统工程。文字录入与扫描处理集成后的总体质量检验，科技数字化加
工公司，包括录入文字与扫描文件的对照检验和扫描文件的逐页检查，并挂接错误。 

六、复卷装订，档案装订是档案加工的一个环节，主要包括案卷恢复、卷内目录的修正、打印案卷的封
面、打印档案目录、装订档案、分盒包装、打印卷盒，移交档案室。

数字化加工标准的目录结构和文件夹的建立

按照院方所提供的案卷目录和文件目录数据库结构与著录要求，规范档案中的目录内容。包括档案目录
的著录字段、字段长度和内容要求进行正确的著录和校对。照片档案和实物档案目录结构:以历史形成的
档案整理顺序编排，并与档案实体保持一致。原则是以历史形成的档案整理顺序编排，并与档案实体保
持一致。例如:文书档案目录结构:年度+资料分类+卷+件+页。

科技数字化加工-科技数字化加工价格-博阳大数科技(推荐商家)由北京博阳大数科技有限公司提供。北京
博阳大数科技有限公司拥有很好的服务与产品，不断地受到新老用户及业内人士的肯定和信任。我们公
司是商盟认证会员，点击页面的商盟客服图标，可以直接与我们客服人员对话，愿我们今后的合作愉快
！
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