
从电脑零基础开始，一个月掌握电脑办公技能

产品名称 从电脑零基础开始，一个月掌握电脑办公技能

公司名称 深圳市仟明教育咨询有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 光明区松柏路5042-1（广信商务大厦708）

联系电话 0755-21061664 17704039605

产品详情

主要有这些步骤：（1）计算机基础：键盘的使用，Windows系统操作，控制面板#（2）拼音打字/五笔打
字速成：全盘指法教学；按键功能；盲打训练（3）Word : word文档编辑；文档格式菜单应用；word视图
、字体、表格讲解；word文档工具技巧运用（4）EXCEL：excel制作工作表；excel数据处理；excel数据输
入编辑；excel常用函数的重点应用；excel数据**筛选、数据汇总、数据分析（5）PPT：ppt窗口功能指令
应用 ；常用幻灯片制作。

#仟明电脑培训#深圳电脑培训#零基础学电脑
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