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产品详情

jun队采购多为集中采购，通过公平、公正、公开的招标方式，提高资金使用透明度和效益，提高采购工
作规范性。但是jun队办公用品采购需求具有流量小、效率高、周期短的特点。根据以往采购工作要求，
每年进行一次办公用品集中采购，经常出现因采购周期长、人员变动、消耗增加等因素造成办公用品紧
缺，如何利用电子采购方式解决这一问题，成为诸多单位采购实践重点。在这里，笔者以单位“京东慧
采”平台上的办公用品采购实践为例，谈谈利用电子平台进行办公用品采购流程及要点。

“京东慧采”平台作为专门应对集中采购活动而建设的平台，与普通网络购物平台相比，增加了审批权
限，符合集中采购审批环节的要求。在功能上，满足采购要求。并且，“京东慧采”平台有下单快、时
效准、透明度高等优势，能够很好地满足办公用品采购的需要。但是，利用网络平台更要注重采购活动
的规范性。因此，探索一条有效、快捷、便利，同时又规范、公开、透明的网络采购流程，是当前需要
解决的重要问题。

需求部门首先填写采购计划，根据“京东慧采”平台确定*终的计划采购物品，网上下单，并将该采购清
单交给采购中心审核。审核过程中，由财务部门审核是否与预算一致。采购中心审核通过后，由专门的
业务人员在“京东慧采”平台上对电子采购订单进行审核通过操作。至此，下单流程完成。
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