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产品名称 2023年办理人力资源服务机构备案流程

公司名称 腾博国际商务有限公司推广部

价格 .00/件

规格参数

公司地址 深圳市福田区沙嘴路绿景红树湾一号A座1805

联系电话 18938959692 18938959692

产品详情

2023年办理人力资源服务机构备案流程

人力资源服务机构备案是从事人力资源服务机构必备的备案，由省人力资源和社会保障厅受理核实批准
颁发的，用于规范人力资源和人力资源职业中介。

 

人力资源服务机构应当自开展业务之日起15个工作日向所在地的区人力资源行政部门办理登记备案，登
记备案事项包括机构名称类型法定代表人、营业地址、出资总额、投资人姓名或名称及其出资额、业务
范围等内容；

人力资源服务机构设立分支机构或登记时发生变化的，应当依法办理登记备案。

 

适用范围：

（一）职业中介。为劳动者介绍用人单位；为用人单位和居民家庭推荐劳动者；开展职业指导、人力资
源管理咨询服务；收集和发布职业供求信息；根据国家有关规定从事互联网职业信息服务；组织职业招
聘洽谈会；经行政部门核准的其他服务项目。

（二）猎头服务公司。人才供求信息的收集、整理、储存、发布和咨询服务；人才信息网络服务；人才
推荐；人才招聘；人才培训；人才测评；法规、规章规定的其他有关业务。

（三）网上招聘，收集和发布职业供求信息。



 

办理条件：

（一）经依法登记取得法人资格；（二）有规范的名称、明确的业务范围、章程和管理制度；
（三）有与开展人力资源服务相适应的经营场所、设施； （四）法定代表人无不良诚信记录；
（五）法律、法规规定的其他条件。

 

办理流程：

（一）申请
申请人登录广东政务服务网，注册开通或登录账户，查阅事项提出申请。受理（1个工作日内）

（二）申报系统自动接收资料，工作人员核验申请材料，符合申请条件、材料齐全的，作出受理决定。
材料不全或不符合规定形式，网上出具《申请材料补正告知书》；不符合受理条件，网上出具《不予受
理通知书》。

（三）审核（材料审核：3个工作日内）

审核人员网上核验申请材料，对符合审核条件的，审核人作出符合的结论。对不符合审核条件的，作出
不符合的结论，同时提出具体理由，并将审核结论告知审批人。

（四）审批（1个工作日）

审批单位决定人员在所有审查环节完成后，作出审批决定，审批决定予以通过的，系统签发电子《人力
资源服务机构登记备案凭证》；对不符合条件的系统告之不予通过原因。

（五）办结（即时） 审批完成系统自动办结，生成电子《人力资源服务机构登记备案凭证》。
（六）送达 申请人在申报系统自行打印《人力资源服务机构登记备案凭证》。

 

所需资料:

(一)申请书、经营性人力资源服务机构从事职业中介活动行政许可申请表；

（二）工商行政管理部门核发的营业执照副本及统一社会信用代码证书；

（三）机构法定代表人身份证或护照、简历；

（四）工作人员基本情况（劳动合同及单位缴纳社保证明）；

（五）注册地房产使用证明；

（六）工作设备情况，工作规范和章程以及其他相关材料。



以上根据腾博国际曾女士是办理及经验撰写，详情可点主页私信咨询。

专业机构服务推荐:

关于腾博国际，自2005年成立至今，依靠精英团队、深厚资源、精准服务，成为上万家企业及个人提供

商事服务。以自贸区为起点，联通粤港澳大湾区，辐射全国，现已成为全球一站式企业高端服务商，拥

有丰富的经验与社会资源，主要办理业务为企业入驻与续签、各类公司收购/变更、全金融牌照申请、会

计审计业务、香港海外移民、综合金融服务和许可审批，欢迎咨询腾博国际曾女士。
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