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产品名称 上海闵行区注销公司流程和材料
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产品详情

企业注销的操作流程

企业既然是登记注册，不过也有各种原因而销户退出的全过程，相较于申请注册来讲，销户会比较复杂
且用时很长，正常的销户流程分析：清算组备案-刊登-营业执照注销-
营业执照注销及银行帐号销户四个步骤而言，此外我能推荐下简易注销登记步骤。

1.清算组备案

（1）所需资料：企业登记（办理备案）申请报告、意味着或是一同授权委托人法人授权书（下称"授权
委托书"）、清算组成员创立文档、受委托人（下称"经办人员"）身份证扫描件、营业执照副本复印件、
公司章、清算组身份证扫描件（2人及之上）

（2）实际通过：将料备好，该签名文件交给公司股东和清算组签名好，去所在的政务服务中心工商局对
话框递交结算备案手续，经办人员带上本人身份证。

（3）时长结论：1-5天，原材料齐备达标，绝大多数区是现场取得结算备案通知书，有一些区域审核等
两天才可用。

此流程中如营业执照遗失或丢失，要提前刊登（遗失公告），凭报刊取代营业执照副本复印件原材料，
清算组身份证扫描件是不是给予，各个区不一样。

2.刊登

（1）所需资料：公司名字与企业统一社会信用代码

（2）实际通过：进行清算组备案后，就可以联络有关的报刊，发表公司注销清算公示。各个区稍微有点
不一样，有一些区规定一定要获得结算备案通知书后才可以刊登，其实就是报刊日期必须要在备案通知
书里的日期之后，有一些区只需清算组成员创立之日以来就能够刊登，即没领到备案通知书，报刊的日
期是清算组成员创立文档日期之后就可以。



（3）时长结论：1-3多天，有一些报刊次日可退出，可以选择邮递上门服务也可以自身买一份。

刊登日期开始计算，公示公告满45天内，才能够凭相关信息前去政务服务中心工商局窗口办理营业执照
注销。

3.营业执照注销

（1）所需资料：营业执照原件及复印件、清算组成员创立文档（股东决议或股东会议决议）、公司章、
不开过的税票、税控盘、有关财务会计报表等

（2）实际通过：携上边材料，到所在区域相对应的办税厅，把税票，税控盘缴销掉，个人所得税、企业
增值税、所得税、月报、季度报表、年度报告、年度汇算清缴，要报都申请好，总而言之该缴销的缴销
，要报的申请好，该补的补，把帐和税都还清。

（3）时长结论：1-30多天，并没有账务问题，会相比简单一些，假如涉查账那时候繁杂，周期比较长，
会超过30天。完成后税务局将给到一份"清税证明"。

此过程与第二步刊登实际上没有一定的顺序，可以同时开展，可是却时长综合来计算，应当要先刊登好
，再换刊登后公示公告的时间内，把用时较长的营业执照注销办理完成。

4.闵行企业注销营业执照注销

（2）实际通过：在做完营业执照注销获得清税证明文档后，且刊登满45天后，去政务服务中心工商局对
话框递交注销申请书。有关文件需先由法定代表人和清算组先签名好，经办人员（受委托人）带上正本
。

（3）时长结论：原材料齐备审批通过，一般五个工作中日内会受理，领到获得工商局的"注销通知书"。

到此企业就已销户结束，如果企业有设立银行公户或是一般户，可凭注销通知书，去开户银行销户银行
帐号，该注销都注消！

从上述两步计算下来，销户掉一个公司从开始到彻底销户掉，一切顺利对接申请办理出来，至少得50天
左右，假如正中间有一些流程原材料出现问题必须更正的，那时间就相对应可以延长，因此正常的销户
掉一般要2个月上下，若是在税收上面有账务难题，只会越来越繁杂所需要的时间更久。
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