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产品详情

上海烟草专卖许可证办事指南（渠道代办）

办事项目：烟草专卖零售许可�办理机构：上海市烟草专卖局各区（县）分局�权限划分：公民、法人
或者其他组织申请从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地的发证机关负责受理和发放烟草专卖
零售许可证。在线咨询�申办条件：申请烟草专卖零售许可证，应当具备下列条件：

 

（一）有与经营烟草制品零售业务相适应的资金；（二）有与住所相独立、有确切门牌地址并具有合法
使用权的固定经营场所；（三）符合《上海市烟草制品零售点合理布局标准》的要求；（四）国务院烟
草专卖行政主管部门规定的其他条件。>>>>点击 在线咨询�办理程序：一、申请。尚未取得烟草专卖
零售许可证的公民、法人或其他组织申请从事烟草制品零售业务，应当根据《上海市烟草专卖零售许可
证管理规定》第五条确定的发证权限向相应的发证机关提出新办申请。申请人申请新办烟草专卖零售许
可证的，应当提供下列材料：（1）烟草专卖零售许可证申请书；（2）已经取得工商营业执照的，应当
提交工商营业执照正本或副本；尚未取得工商营业执照的，应当提交有效的工商营业执照名称核准书（
单），并在取得工商营业执照之日起10日内将工商营业执照提交发证机关备案；（3）个体经营的，应当
提供经营者身份证明。非本市户籍的个体经营者，应当同时提供本市gonganbu门核发的、在有效期限内
的居住证明。法人或其他组织的，应当提供其负责人的身份证明；（4）符合国家规定用途的经营场所合
法使用凭证；（5）发证机关认为需要提供的其他材料。发证机关收到申请人提交的全部申请材料，应当
出具加盖发证机关专用印章和注明日期的书面凭证，列明收到申请人提交的申请材料的内容和数量。

 

二、受理。发证机关对申请人提出的申请，应当根据下列情况分别作出处理：（1）申请事项依法不需要
取得烟草专卖零售许可证的，应当即时告知申请人不受理；（2）申请事项不属于本发证机关职权范围的
，应当即时作出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请；（3）申请材料存在可以当场更正



的错误的，应当允许申请人当场更正；（4）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，申请人不能当场更
正的，应当当场或者在5日内出具烟草专卖零售许可证申请材料补正告知书，一次性告知申请人需要补正
的全部内容。逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；（5）申请人在烟草专卖零售许可证申请
材料补正告知书规定的期限内未补正申请材料，或补正的材料仍不齐全或不符合法定形式的，发证机关
应当作出不予受理的决定；（6）申请事项属于本发证机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式，或
者申请人已按照本发证机关的要求提交全部补正申请材料的，应当受理该申请，同时按规定在受理情况
记录表中做出记录。发证机关受理或者不予受理烟草专卖零售许可证申请，应当出具加盖发证机关专用
印章和注明日期的书面凭证。发证机关作出不予受理决定的，应当告知申请人享有依法申请行政复议或
者提起行政诉讼的权利。

 

三、审查。发证机关应当及时对申请人的申请进行审查核实。发证机关应当指派本机关两名以上工作人
员对许可类申请进行实地核查。实地核查开始前3天，发证机关应当告知申请人核查的内容、具体时间及
方式。实地核查正式开始前，工作人员应当向申请人出示证件表明身份，并告知申请人享有的权利和需
承担的义务。实地核查时，工作人员应当核实申请材料，填写实地核查记录，并采用摄影或摄像等方式
记录经营场所实际状况及其经营分类等情况。核查记录由工作人员与被核查方签字确认。被核查方拒绝
签字的，由工作人员在核查记录上注明情况。四、决定。经审查和集体讨论，发证机关认为申请人的申
请符合许可条件的，应当自受理申请之日起20日内，作出许可书面决定。二十日内不能作出决定的，经
发证机关负责人批准，可以延长10日。作出延长期限决定的，发证机关应当在原审批期限到期前将延长
期限的理由告知申请人。发证机关应当自作出准予发放烟草专卖零售许可证决定之日起10日内向申请人
送达烟草专卖零售许可证。经审查，发证机关认为申请人的新办申请具有下列情形之一的，应当作出不
予核发烟草专卖零售许可证的决定：“（1）申请人隐瞒有关情况或提供虚假材料；（2）不符合《上海
市烟草专卖零售许可证管理规定》第九条规定条件的；（3）重点防火区域等存放易燃易爆物的场所,符
合条件的除外；（4）在中、小学（含**中学、中等专科学校、职业学校等）范围内（包括学校围墙）及
学校出入通道可步行直线距离100米范围内的场所；（5）经营农药、化工、油漆等有毒有害或不利于烟
草制品存放的场所；（6）自动售货机（柜）、流动摊点（车、棚）等非固定场所；（7）存在其他法律
、法规及规章规定禁止发放烟草专卖零售许可证情形的。”同一自然人、个体工商户、私营独资企业或
个人独资企业只能申请一张烟草专卖零售许可证。

 

发证机关对重大、复杂的烟草专卖零售许可证申请可以组织行政许可听证。具体行政许可听证办法由上
海市烟草专卖局另行制定。发证机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并告知申请
人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。�办理依据：（1）《中华人民共和国烟草专卖法》
；（2）《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》；（3）《烟草专卖许可证管理办法》（国家发展与改
革委员会令第51号）；（4）《上海市烟草专卖零售许可证管理规定》。
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