
社旗县公司代理记账业务流程

产品名称 社旗县公司代理记账业务流程

公司名称 河南融河矩媒科技有限公司

价格 .00/件

规格参数 品牌:融河矩媒
出具发票:支持
担保交易:支持/对公

公司地址 中国 河南 南阳市 卧龙区蓝钻星座

联系电话 18338218580 13323693821

产品详情

南阳社旗县代理记账业务流程

一：南阳代理记账业务流程

签约--接票--做账--报税--咨询

二：南阳代理记帐、报税的业务范围

1.代购帐薄及记帐凭证（费用由业主自理）；

2.开立会计帐户，建立会计核算帐户体系；

3.根据业主提供的合法原始凭证（指：购销发票、入库单、领料单、款项汇出汇入底单及其他财务收支
单据、有关经济合同等）编制会计分录；

4.记帐及结帐；

5.编制会计报表；

6、在税务部门规定的期限内准确申报各类国税和地税的税务报表；

7、协助企业按期缴纳各项税款。

三：南阳代理记帐的人员安排



我公司派出相应业务水平的会计专业人员，并保证业主在与本公司签定的服务合同期内绝不中断记帐、
报税服务，保质保量完成记账报税工作。

四：南阳代理记账所需材料

在代理记帐的工作进行中，需要您提供给我们的文件资料如下：

1、现金单据（差旅费、业务招待费、员工工资、办公费、房租费、通讯费、运输费等）

2、银行单据（消费刷卡、转帐、贷记凭证、电汇、进帐单、借款单等）

3、发票（本月1日---31日开具的所有发票）

4、公司员工的月工资额，身份证号码，性别，名字

五：代理记帐的优点

1.会计记账报税工作不会中断，专业人员服务，保质保量；

2.纳税申报及时准确，避免因错报、漏报导致的税务部门处罚；

3.会计人员的品德、水平过硬，能严守贵公司商业和财务秘密；

4.无需考虑会计人员的住房、医疗、社会保险以及迁户、招工等问题；

5.我公司是专业、全面的代理机构，除代理记帐外，我公司还可以为贵公司代理审计、验资、工商注册
、年检、增资、变更、会计报表年审、资产评估、财税顾问等业务，为您提供新的财税政策信息、成为
您公司发展的得力助手。
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