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数据化加工数据挂接验收

数据挂接验收，主要是检査图像数据与档案实体的页码总数是否致，图像文件的名称与档案目录数据库
中该份文件的档号、标题是否相同，图像文件总数与目录总数是否一致，挂接的数据是否有重复、遗漏
等。

再挂接后，我们使用档案管理软件即可测试出其是否多挂、少挂或漏挂。检查挂接情况，数据挂接后，
以档案文件级目录数据库为依据，对挂接的图像文件进行检查，核对图像文件的命名格式是否符合要求
，工商数字化加工价格，发现错误及时作出修正。

数据化加工前期准备

（1）纸质档案数字化需要相应的设备和场所，数字化处理场所应具有足够的空间和合理的布局，并可配
备门禁、防盗、视频监控等消防系统和安防系统。



（2）数字处理设备需要计算机、扫描仪、录音机和存储介质。如果可以配置服务器、备份设备、数码相
机等则更好。

（3）数字处理工作还需要相应的软件系统支持，如操作系统、文件管理软件、扫描程序、录音软件、备
份软件、杀毒软件等。确保数字处理工作的安全和保障。

数字化加工-拆卷

1，按顺序进行拆卷，“年度〉保管期限〉案卷号>盒号”。拆卷过程中注意保护档案的原貌，工商数字
化加工，以便于装卷、还卷时保持档案的原貌。

2，页码检查，页码检查过程中小于本卷其他页面的纸张用相同规格白纸进行裱糊。裱糊纸不得大于同文
件其它纸型，裱糊位置适中。然后重新编写当前页码。若发现缺页、残页等问题及时做好记录，并反馈
给组长。

3，拆开案卷，将案卷背面的封条小心撕干净，剪开装订线。

4，工商数字化加工哪家好，将案卷内页一页页分开，对特殊页做出标识提醒扫描人员注意。

5，拆卷过程中剔除生锈、易锈等金属物，对粘贴牢固、柔软纸张的卷要做记录，重点处理。

6，工商数字化加工企业，注明每卷案卷(包括正、副卷）的页数及其他的特殊情况。对不能确定的案卷
，拆卷人员应该及时向档案员进行咨询，不得擅自对问题进行处理;

工商数字化加工-工商数字化加工价格-博阳大数科技(推荐商家)由北京博阳大数科技有限公司提供。北京
博阳大数科技有限公司是一家从事“档案管理”的公司。自成立以来，我们坚持以“诚信为本，稳健经
营”的方针，勇于参与市场的良性竞争，使“博阳大数”品牌拥有良好口碑。我们坚持“服务至上，用
户至上”的原则，使博阳大数科技在文件管理软件中赢得了客户的信任，树立了良好的企业形象。
特别说明：本信息的图片和资料仅供参考，欢迎联系我们索取准确的资料，谢谢！
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