
变更营业执照法人需要什么资料

产品名称 变更营业执照法人需要什么资料

公司名称 金九盛达国际贸易（北京）有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市大兴区春和路39号院3号楼5层2601（注册
地址）

联系电话  13651617875

产品详情

首先需要有公司的法定代表人亲自签署的《公司变更登记电请书》，需要注意的是签署

后需要公司加盖公司的公章:

还需要《变更登记附表--法定代表人信息》其中公司管理人员需要签字确认，同时

也是需要公司来盖公意的;

《指定代表或者共同委托代理人的证明》加盖公章然后和法人或者法人的委托人的身份

证复印件:如果是委托人办理的话应该明确表明指定谁来办理哪些事项、他拥有哪些权限、

授权的时间是多久等等的细节需要体现明确。

根据公司竞程的规定和程序提交原来的法定代表人的离任证明和新的法定代表人的上

任的证明;简单来说就是一个任职和离职的交接证明。

公司又分几类:有限责任公司和股份有限公司以及独资有限责任公司等，他们的处理方

式各有不同。

我们来说说*普遍的有限责任公司，有限责任公司的话有股东会决议、董事会决议或者

是其他类型的罢免或者任免文件等等的话都需要提交，是股东会议的话由股东们来签字，董

事会议的话由各个董事来签字。接下来我们说下股份制公司，股份有限公司需要提交到公司



的董事会，然后*终由董事们来签字。国有的独资有限责任公司需要提交到国务院、地方的

政府或者其他的相关机构的加盖公章的书面的决定或者有董事签字过的董事会决议。还有*

后一种一人有限责任公司，也是需要提交股东的书面决定，董事会决议的话由董事来签字或

者提交相关的资料证明。

我国明确提出如果更变法定代表人必须报经批准到法律、行政或国务院，并且需要提交

有关的批准文件或者相关证书的复印文件:

如果法定代表人的变更牵涉到公司章程的变动那么在提交过程中还需要提交关于修改

公司章程的决议、有法定代表人签字后的修改以后的新的公司章程。在这个过程中每个公司

的处理方式又各有不同。在修改公司章程的过程中，有限责任公司的话提交相关决议到至少

三分之二以上的有权利投票的股东会议上:公司需要提交该会议的主持人和所有出席会议的

董事们的签字会议的记录书面或者录音等;一人有限责任公司需要提交股东的签字书面决定。

国有独资公司则需要提交国务院、地府政府等相关机构的批准的文件。

*后还需要提交公司营业执照的副本文件

如果出现公司变更法定代表人涉及公司董事变动的情况，应该严格的按照我国的《公司

董事、监事、经理备案提交资料规定》提交有关的备案资料，如果资料相同，那么就不需要

提交。上文就基本已经覆盖了需要带的资料，盖音等细节，还需要法人的身份证件等都需要

准备齐全，变更的程序通过后才会相应的发放新的营业执照，当然我们还是需要根据*新的

法律规定条款来提交资料。
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