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产品详情

首先股权交易通常有两种情况，是将股权转让给现有的股东，称为内部股权交易；第二是

将股权转让给其它投资者，称为外部股权交易。转让情况不同，转让的流程自然就不同了

，内部股权交易只需要变更公司章程、股东名册以及出资证明书，而外部股权交易除了变

更公司章程、股东名册以及出资证明书以外，还需要到工商部门变更登记。自签订股权转

让协议等文件起30日内申请变更登记。

其次就是到市政务服务中心工商局窗口领取变更申请书，初审通过后会开具受理通知书，

如果未审核通过，会当或五个工作日告知申请人应当补齐的全部材料。

然后就是变更营业执照和组织机构代码证，通常情况下变更营业执照需要三个工作日，变

更组织机构代码证需要三个工作日，有些地区可以办理加急，一般需要一个工作日。

后就是到税务局变更税务登记证，需要带上税务变更通知单，通常是营业执照变更后三十

天内办理税务登记证的变更。

二、上海公司股权变更所需材料



1、公司法定代表人签署、公司盖章的《公司变更登记申请书》。

2、《指定代表或者共同委托代理人的证明》(公司加盖公章)；及指定代表或委托代理人

的身份证复印件(本人签字)。

3、原股东会决议。(全体老股东盖章或签字，自然人股东签字，自然人以外的股东盖章)

主要内容：

(1)转让双方当事人、转让的股权份额及股权转让价格、受让者，其他股东优先受让权利

的行使情况等；

(2)股权转让后公司的股本结构；

4、股权转让协议书。(转让双方签署，自然人签字，自然人以外的盖章)主要内容：(1)协

议双方的名称(姓名)；

(2)转让股权的份额及其价格；

(3)转让的股权的交割日期；

(4)股权转让款的交付日期和交付方式；

(5)订立协议的时间、地点、生效方式；

(6)协议双方认为需要明确的其他内容(包括违约责任、争议解决途径等)。

5、股权向公司股东以外转让的，还应提交新股东会(股权转让后的股东)决议。(全体新股

东盖章或签字，自然人股东签字，自然人以外的股东盖章)主要内容：因股东变更涉及到

的其他有变动的事项(包括公司董事、监事、经理等组织机构人员的变更等)。



设董事会、监事会的，提交股东会决议，按章程规定委派或选举产生董事会成员(3-13人)

，监事会成员(3人以上)，并应载明对上述人员经审查均符合有关法律规定的任职资格的

意见；提交董事会决议，选举董事长，聘任公司总经理；提交监事会决议，选举监事会主

席。

不设董事会、监事会的，提交股东会决议，按章程规定委派或选举产生执行董事(1人)、

监事(1-2人)，聘任总经理，并应载明对上述人员经审查均符合有关法律规定的任职资格的

意见。(董事、管理人员不得兼任监事)

6、章程修正案或修改后的章程。修正案须写明修改后完整内容；公司法定代表人签字。

7、新股东的主体资格证明或自然人的身份证明股东是企业的提交《企业法人营业执照》

、《合伙企业营业执照》、《个人独资企业营业执照》复印件(由企业加盖公章并署明与

原件一致)；股东是事业单位法人的提交《事业单位法人证书》复印件(由单位加盖公章并

署明与原件一致)；股东是自然人的提交身份证复印件(由本人签名并署明与原件一致)。

8、《公司股东(发起人)出资情况表》(公司盖章)。

9、如组织机构有变动，视情况提交《公司董事、监事、经理情况表》、《公司法定代表

人登记表》。

10、视受让方资格的不同应提交的其他材料；

11、视出让方资格的不同应提交的其他材料。

12、原营业执照正副本。

2023年上海公司股权变更是指上海公司股份有限公司在2023年进行的股权变更，这项业务需要遵循一定
的流程和程序才能完成。本文将为您介绍2023年上海公司股权变更的完整流程以及所需材料，以帮助您
更好地了解和办理这项业务。一、办理流程1. 申请准备：在申请股权变更前，应首先确认公司的股权相
关事项，包括股权比例、股东信息等。同时，需要准备相关材料，如《公司章程》、公司股权转让协议
、股东决议等。2.
提交申请：将准备好的材料提交给上海公司股份有限公司的股份管理部门，并填写相关申请表格。3.



审核申请：股份管理部门会对提交的申请进行审核，以确保申请材料准确无误。4.
缴纳过户费用：完成审核后，申请人需要缴纳过户费用，才能开始股权变更手续。5. 确认交接：确认支
付过户费用后，原股东和新股东需要在股份管理部门进行确认交接，交接时需提交身份证件和签署股权
转让协议。6.
更新记录：完成交接后，股份管理部门会更新公司股权记录，并发放相关股权证明。二、所需材料1.
公司章程2. 公司股权转让协议3. 股东决议书4. 股东名册5. 身份证明复印件6. 过户费用缴纳证明三、办理时
间2023年上海公司股权变更办理时间因不同情况而异，一般情况下，办理时间为1-2个工作日，具体时间
取决于股份管理部门的人员数量和业务量等因素。综上所述，2023年上海公司股权变更需要遵循一定的
流程和程序，包括准备申请、提交申请、审核申请、缴纳过户费用、确认交接、更新记录等环节，同时
还需要准备相关材料，包括公司章程、股东决议书、身份证明、过户费用缴纳证明等。办理时间一般为1
-2个工作日，具体时间取决于股份管理部门的人员数量和业务量等因素。
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