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产品名称 2023南阳公司地址变更流程是怎样的

公司名称 南阳企常青信息技术有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 卧龙岗汉画街118号建工集团院内

联系电话 15225602960 18238118463

产品详情

公司地址变更流程是怎样的？

许多企业在发展过程中不乏有搬迁办公地址的情况，这个时候就要及时办理地址变更了，否则在公司开
展业务下会造成很多不便。那么，公司地址变更有哪些流程呢？

公司经营地址变更，先做工商变更登记。材料如下：

1、《公司变更登记申请书》；

2、新住所使用证明 ( 产权证或房屋出租许可证复印件；租赁住所的同时提交租赁协议复印件) ；

3、股东会决议及章程修正案或董事签字；

（1）决议事项；

（2）修改章程相关条款；

（3）股东盖章、签字 ( 自然人 ) ；

4、公司申请登记委托书；



5、加盖公司印章的营业执照副本复印件；

6、跨登记管辖地迁移住所的步骤：

（1）申请人向拟迁入地的登记机关提交变更材料，拟迁入地的登记机关初审合格后出具《企业迁移通知
书》；

（2）企业将《企业迁移通知书》交到迁出地登记机关；迁出地登记机关将登记档案采用挂号邮递方式邮
至迁入地登记机关；

（3）企业到迁入地登记机关办理变更登记，领取新的《营业执照》。公司变更登记事项涉及章程修改的
( 住所、经营范围除外 )，应提交修改后的公司章程或者公司章程的修正案一式两份；

7、税务跨管辖地迁移的，需到原税务管辖办理迁出手续；

工商变更后，还要进行税务和组织机构代码证变更

1、税务变更需要提交的资料

（1） 企业法人营业执照副本原件和复印件

（2） 已变更的组织机构代码证书原件和复印件

（3）法人代表身份证原件和复印件

（4）《承若书》：说明现任法人代表承若承担前任法人代表所有的税务责任。（由现法人代表亲笔签名
、盖单位公章，复印件无效）

（5） 国税税务登记证正副本原件

（6） 如果同时发生股权变更则需提供变更后验资报告或变更后工商局出具的股东名录薄原件和复印件

2、组织机构代码证变更提交的资料

（1）营业执照副本原件及复印件；



（2）法人（负责人）和经办人身份证复印件（印在二张A4纸上）。

（3）公章；

（4）组织机构代码证书。

以上就是公司地址变更所需的资料和基本流程，经营公司就要按照正规流程办理相关手续，这样对公司
的信誉也提供了保障。
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