
中国国际贸易“单一窗口”上海申办

产品名称 中国国际贸易“单一窗口”上海申办

公司名称 上海道商企业服务中心

价格 .00/件

规格参数

公司地址 浦东新区金沪路99弄3号

联系电话 15021594806 15021594806

产品详情

海关报关单位备案指南，帮助企业快速办理备案。 一 关于海关报关单位 海关报关单位，是指按规定在
海关备案的进出口货物收发货人、报关企业。报关单位可以在中华人民共和国关境内办理报关业务。 进
出口货物收发货人，是指依法直接进口或者出口货物的中华人民共和国关境内的法人、其它组织或者个
人。进出口货物收发货人依法设立的分支机构可以办理进出口货物收发货人分支机构备案，进出口货物
收发货人对其分支机构的行为承担法律责任。 报关企业，是指在中华人民共和国关境内按照规定经海关
备案，接受进出口货物收发货人的委托，以委托人的名义或者以自己的名义，向海关办理代理报关业务
，从事报关服务的企业。报关企业依法设立的分支机构可以办理报关企业分支机构备案，报关企业对其
分支机构的行为承担法律责任。 二 备案申请方式 企业可自主选择通过中国国际贸易“单一窗口”“互
联网+海关”“多证合一”等多种线上办理渠道申请海关报关单位备案。
1.“单一窗口”和“互联网+海关” 申请人可通过 中国国际贸易“单一窗口”标准版，或
“互联网+海关”填写相关备案信息，单独向海关提交申请。 2.“多证合一” 申请人办理市场主体注册
登记时，经营范围涉及“货物进出口、技术进出口、进出口代理、报关企业”等相关内容，就可以同步
勾选 报关单位备案，并补充填写相关备案信息，确认后进行提交。
海关确认收到备案申请后进行核实办理，申请人无需单独向海关申请备案。 三 备案申请流程
本篇以“单一窗口”为例。 （一）登录中国国际贸易“单一窗口”
登录中国国际贸易“单一窗口”点击“标准版应用”—“企业资质”，进入帐号登录界面。
（二）注册用户帐号 点击“立即注册”。 选择“企业用户注册”。
选择“无卡用户”，录入相关信息后完成用户帐号注册。 （三）海关备案信息录入 完成企业帐号注册后
登录进入，点击“企业资质”，然后在“海关企业通用资质”栏目下点击“企业备案”-“备案申请”，
出现表格后，以营业执照为依据，正确录入相关信息，将表格填写完整，确认无误后方可提交。
（小提示：黄底栏目为必填项。） （1）企业经营类别：根据企业实际情况选择“报关企业”“报关企
业分支机构”“进出口货物收发货人”或“进出口货物收发货人分支机构”。 说明：一家企业可以同时
备案成为报关企业和进出口货物收发货人，即一家企业可以同时拥有“双重身份”
，了解具体办理流程可点击链接《海关备案企业可以拥有双重身份啦》 。
（2）行政区划：与所在地行政区划一致。 （3）注册海关：与所在地隶属海关一致。
（4）企业英文名称、企业英文地址：根据企业实际情况自行填写。
（5）经济区划：根据企业所在地，在“经济区划”下拉框中选择企业所属经济区划。
（6）特殊贸易区域：根据企业所在地，在“特殊贸易区域”下拉框中选择企业所属特殊贸易区域。
（7）组织机构类型：请根据《组织机构类型》（GB/T 20091-2006）填写2位组织机构类型及对应名称。



如：11公司，12非公司制企业法人，15企业分支机构，17个人独资企业、合伙企业，19其他企业等。 （1
0）企业类别：根据（1）“企业经营类别”选填分两种情况，如选“报关企业”或“报关企业分支机构
”，在“企业类别”下拉框中选择“代理报检单位”；如选“进出口货物收发货人”或“进出口货物收
发货人分支机构”，请根据企业实际情况选填。 （11）上级单位统一社会信用代码、与上级单位关系、
上级单位名称：此3项为非独立法人企业办理分支机构才需填写，其他企业全部为空（不需录入文字，空
着即可）。
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