
邯郸代理记账会计工作内容及流程

产品名称 邯郸代理记账会计工作内容及流程

公司名称 邯郸市万帮会计咨询服务有限公司

价格 2400.00/件

规格参数

公司地址 河北省邯郸市邯山区光明南大街城市新秀写字楼
18层

联系电话 0310-3334555 13703109979

产品详情

根据相关法律规定公司注册完成后，必须要有一名会计人员，来对接国家税务，很多新公司为了节省开
支花小钱又能快速完成大事，会选择找代理记账公司，等公司业务成熟之后再招聘会计，那么代理记账
会计有哪些工作内容?流程是什么样呢?接下来小编做了相关整理，可进行参考。

代理记账会计和普通会计都有处理企业财务事宜的能力，不过普通会计的专业技术、职业素养和服务项
目与你给的薪资挂钩，若你每月只想花两三千块钱，那就只能找个没什么经验的年轻会计了。而代理记
账会计是专业财务服务机构提供的会计人员，基本都从业二年以上，拥有一定的实操经验，服务内容主
要包括以下几项：

1、 公司登记

现在大部分代理记账机构都能为企业提供工商税务方面的代办服务，比如帮您注册公司办理营业执照、
刻章开户、税务登记、公司变更等等，这是普通会计做不到的。如果你有了创业成立公司的想法，不妨
提前找个靠谱的代理记账会计代办公司注册+代理记账，一般注册公司是免费的，非常划算。

2、 建账记账

这是代理记账会计的基本工作内容之一，使用企业财务软件新建套账，对企业取得的各种原始凭证进行
审核，确认无误后编制记账凭证，登记各种明细分类账，月末进行汇总，保证企业账证相符、账账相符
、账实相符，这是一个技术儿。代理记账会计还可以分析企业财务状况，给老板提供运营方面的建议。

3、 纳税申报

企业成立后必须按照税法规定的期限和内容向税务机关提交有关纳税事项的报告，代理记账会计熟知报
税的时间和流程，完成财务核算后通常会事先与企业确认税金是否正确，无异议则通过网上申报的方式



帮企业快速报税、缴纳税款。不同的企业适应不同的税种税目税率，大部分老板都不懂怎么算税费，因
此交给会计还是很有必要的。

4、 保管资料

公司运营后肯定会产生各种发票、单据、账本等财务资料，这些都是反映经营状况的机密文件，必须保
管好。代理记账机构一般会有专门保存客户资料的区域，能妥善存放各个企业的财会资料做到不泄露、
不丢失，企业想要时也可以第一时间找出来。代理记账会计通常有较高的职业素养，不会为了一点蝇头
小利泄露客户的信息。

除了以上几项基本工作内容，代理记账会计还可以提供整理错账乱账、预算管理和财务分析、运营资金
诊断、****减税降费、组建财税团队、搭建财务体系等服务，满足各个发展阶段企业的财务需求。
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