
西式婚礼创造全新定制婚礼模式的高端品牌婚礼策划—爱薇婷！

产品名称 西式婚礼创造全新定制婚礼模式的高端品牌婚礼
策划—爱薇婷！

公司名称 成都爱薇婷婚礼策划机构

价格 .00/普通

规格参数

公司地址 成都市春熙路小科甲巷1号第一城B座16楼13.14号

联系电话 028-86678335 13880330486

产品详情

【西式婚礼】创造全新定制婚礼模式的高端品牌婚礼策划—爱薇婷！ 婚礼两个月内准备工作： 1．
婚礼的所有项目干系人沟通 （1）制定工作人员名单；附表 婚礼工作人员分工明细表 姓 名、职 务 、任
务 或 备 注 伴郎：陪同新郎接新娘以及婚礼场中传递新郎仪式中所需用品
伴娘：陪同新娘,以及婚礼场中传递新娘仪式中所需用品(信物等) 金童：穿礼服走在进场时的新郎前面
玉女：穿礼服走在进场时的新娘前面 证婚人：宣读结婚证(新人亲戚) 主婚人：讲话(新人父母)
司仪：起草主持词。 摄像师：由协助提摄像包 摄影师：由持数码相机协助.包括准备电池等.
灯光师：需2到3名，为摄影、摄像打灯。 礼金总管：协调登记处有关事情
登记处：管理礼金，迎宾登记，递喜烟喜糖，登记帐目。负责签到簿 男迎客：迎接领导,
女迎客：迎接男客人，并引领安顿到指定位置。(同事)
男迎客：迎接女客人，并引领安顿到指定位置。(同事) 送客：婚礼现场餐后送客人，安排客人上车。
酒店总协调 酒店与宾客、婚礼等事务，并负责引导组织部门客人。协调大厅座位安排、协调雅间座位安
排、酒水补充、监管酒水、糖果、香烟的摆放，宴会进行中的补充。分发喷雪和彩带并安排人员。
准备气球 ：协同婚庆公司进行气球的准备 结帐：餐后结帐
餐后处理：收拾剩余烟酒、气球，运到新房。
车队总管：负责车辆安排和调度工作，由进行协助指挥酒店保安 花车管理:：负责扎花车，购买新娘手捧
花，做好花车、跟车的安定、就绪。车队路线，和新郎一起计算和安排行车时间。
礼炮手跟车迎亲，新娘上车前和下车后打礼炮。 （2）制定婚礼当天的流程表： 当天流程表，根据新人
的实际情况和当地风俗相结合而制定，其中最重要的是时间上的安排越细致越好。婚车、摄影摄像师到
达跟拍时间等。而婚礼现场的流程现在一般由司仪或婚庆公司在制定流程时完成并交新人备份。
（3）邀请全体工作人员开会 这里的“工作人员”，主要是朋友和亲戚，他们负担新人在婚礼当天的的
各项工作，由于非专业人员，因此有必要进行工作交代，并提高他们的责任心，不建议用电话联系。最
好请婚庆公司的督导或司仪一起到场。 约请全部工作人员在结婚前的一个星期见面，并将两份表格交与
每个工作人员，并当面安排各项事宜，各司其职，如有问题在“见面会上沟通完成。 五、
婚礼一个月内准备工作： 1．发喜贴给亲友 2．电话通知外地亲友 3．亲友出席确认
4．再次确定婚礼当日辅助人员、明确分工（男女双方协调、酒店协调、烟
花燃放、酒店迎宾、婚礼签到，喜糖发放、婚礼现场及酒店洞房布置、婚车、摄影、摄像）
5．绘制喜筵现场草图，标明各桌亲友
6．男女双方迎宾及新郎新娘熟悉喜筵现场草图及各方亲友就座方位 7．制作喜筵席卡



【爱薇婷.婚礼定制中心】 网址：www.cdawt.com www.awtwed.com
全国预约热线：028-86678335，028-86678664 ------------------------------------------------------
24小时服务TEL：138 8033 0486（刘先生） CDAWT Email: 1847584337@qq.com 931727112@qq.com
地址：四川省 成都市 锦江区 春熙路第一城B座16楼13.14号
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