
佛山进出口货物收发货人备案代办海关备案

产品名称 佛山进出口货物收发货人备案代办海关备案

公司名称 鼎立信财税咨询（佛山）有限公司

价格 1500.00/件

规格参数 电子口岸卡:一套
人民银行外汇名录:一次
海关登记备案:一次

公司地址 佛山市禅城区石湾镇雾岗路80号二层

联系电话 18123581136 18123581136

产品详情

为落实党中央国务院“放管服”改革和“我为群众办实事”便民利企工程，海关全面实施“全程网办”
进出口货物收发货人备案，备案流程更为简便，备案流转时间大幅缩短，有效降低企业的“准入门槛”
和制度性交易成本，有效优化营商环境。

为帮助企业更加快速办理备案业务，小编编写海关进出口货物收发货人备案指南介绍如下。

# 一、关于海关报关单位 #

报关单位，是指按规定在海关备案的进出口货物收发货人、报关企业。

# 二、关于进出口货物收发货人 #

进出口货物收发货人，是指依法直接进口或者出口货物的中华人民共和国境内的法人、其它组织或者个
人。

进出口货物收发货人依法设立的分支机构可以办理进出口货物收发货人分支机构备案，进出口货物收发
货人对其分支机构的行为承担法律责任。

# 三、“全程网办”备案申请方式 #



企业可在全国任一地点登录“单一窗口”的“企业资质”子系统或“互联网+海关”“企业管理”子系
统填写相关信息，向海关提交备案申请。

首次办理市场主体登记的企业可通过市场监管部门“多证合一”方式一并提交海关“进出口货物收发货
人”备案申请。

# 四、“全程网办”备案申请流程 #

本篇以“单一窗口”为例。

（一）登录中国国际贸易 “单一窗口”

登录网址（https://www.singlewindow.cn/），点击“标准版应用”→“企业资质”，进入账号登录界面。

（二）注册用户账号 

点击“立即注册”。

选择“企业用户注册”。

选择“无卡用户”，录入相关信息后完成用户账号注册。

（三）海关备案信息录入 

完成企业账号注册后登录进入，点击“企业资质”，然后在“海关企业通用资质”栏目下点击“企业备
案”→“备案申请”，出现备案信息表单后，以营业执照为依据，正确选填相关信息，将表单填写完整
，确认无误后方可提交。（小提示：黄底栏目为必填项。）

（1）企业经营类别：从事货物进出口的企业选择“进出口货物收发货人”或“进出口货物收发货人分支
机构”。

（2）行政区划：与企业所在地行政区划一致。

（3）注册海关：与企业所在地海关一致。

（4）企业英文名称、企业英文地址：企业可参照《对外贸易经营者备案表》填写。外商投资企业、自由
贸易试验区企业可根据公司情况自行填写。

（5）经济区划：根据企业所在地，在“经济区划”下拉框中选择企业所属经济区划。 



（6）特殊贸易区域：根据企业所在地，在“特殊贸易区域”下拉框中选择企业所属特殊贸易区域。

（7）组织机构类型：请根据《组织机构类型》（GB/T 20091-2006）填写2位组织机构类型及对应名称。
如：11公司，12非公司制企业法人，15企业分支机构，17个人独资企业、合伙企业，19其他企业等。

（8）经济类型：请根据《经济类型分类与代码》（GB/T 12402-2000）填写3位经济类型分类代码及对应
的名称。如：100内资、110国有全资、150有限责任（公司）、160股份有限（公司）、200港澳台投资、3
30外资等。

（9）行业种类：请根据《国民经济行业分类》（GB/T 4754-2011）选填适合本公司四级行业分类。

（10）企业类别：根据企业类别，在以下选项中选择填写：

（11）上级单位统一社会信用代码，与上级单位关系，上级单位名称：此3项为办理进出口货物收发货人
分支机构备案才需填写，其他企业全部为空（不需录入文字，空着即可）。

 （四）

企业基本信息录入完成后，点击“保存企业基本信息，下一步”。

（五）

进入“投资人员信息”填写，首先点击“新增”。

（六）

选择“投资人员类型后”，对“出资者信息”填写，填写完毕后点击“保存”，再点击“下一步”。

其中，出资方式：001产权、010实物、100现汇等。现汇是指由国外汇入或从国外携入的外币票据，通过
转账的形式，入到个人在银行的账户中。

注：当经济类型为外资，出资者信息至少添加一条信息，其他经济类型企业选填。

（七）

如果需要申请报关人员备案，则填写此界面信息，如无需申请，则点击“下一步”。



（八）

应当在此处通过“上传附件”上传加盖公章的《报关单位备案信息表》。

（九）完成网上提交申报 

以上信息填写完毕后点击“申报”，当页面显示“海关入库成功，转人工审核”时，表示已成功提交申
请。

# 五、企业获取备案证明 #

经所在地海关审核通过后，企业可通过中国国际贸易“单一窗口”自助打印《海关进出口货物收发货人
备案回执》，回执上体现：企业名称/统一社会信用代码/海关注册编码/检验检疫备案号 。
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