
注册公司的流程以及所需要的材料

产品名称 注册公司的流程以及所需要的材料

公司名称 中格传媒有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市昌平区鼓楼南街6号5层2单元529（注册地
址）

联系电话  13521174157

产品详情

1、全体投资人的身份证。

2、法人身份证、监事身份证（或经理）。

3、公司章程、股东决定或股东会决议书。

4、注册地址的租赁协议、房产证复印件并由产权所有人盖章。单位的话加盖单位公章，个人的话签字并
提供房主身份证复印件。

5、各类申请表。

一、注册资料

1、企业名称预先核准通知书;

2、法人、股东身份证原件及复印件;

3、各股东分配比例;

4、公司经营范围

5、注册资本;

6、办公场地租赁合同及场地使用说明;

7、验资报告或者银行询证函;

8、公司注册登记申请书



二、注册流程

1、核准名称

到工商局领取一张“企业(字号)名称预先核准申请表”，填入你准备取的公司名称(一共5个)，工商局会
检索是否有重名，如无重名，即可使用并核发“企业(字号)名称预先核准通知书”，费用是30元(可以检
索5个名称)。

2、租房

租写字楼的办公室，民用房屋不可以注册的。签订租房合同，并让房屋的产权人提供房产证复印件，再
到税务局买印花税。税率是年租金的千分之一，将印花税票贴在合同的首页。

3、编写公司章程

可以找人代写，也可以从工商局的网站下载“公司章程”样本，修改后，由所有股东签名。

4、刻法人名章

到刻章社，刻法人名章(方型)费用15-20元。

5、到银行开立公司验资户

携带“公司章程”“工商局的核名通知”“法人名章”“身份证”到银行去开立公司帐户(是验资帐户，
将各股东的资金存入帐户)，银行出据“询征函”“股东缴款单”。

6、办理验资报告

拿着“股东缴款单”“询征函”“公司章程”“核名通知书”“房租合同”“房产证复印件”到会计师
事务所办理验资报告，费用500元。

7、注册公司

到工商局领取公司设立登记的各种表格填好，然后将“核名通知”“公司章程”“房屋租赁合同[一年以
上的租赁协议(合同)原件 ]”“房产证复印件”“验资报告”一起交给工商局，一般3个工作日后可以领
取执照(各地时间略有差别)。

8、刻制公章

参股股东中包括法人股的应持其中一家法人单位介绍信，营业执照副本原件，章样一式两份;参股股东中
无法入股，即全部为自然人参股的应由法人代表办理，携带本人身份证原件、复印件各一份，营业执照
副本原件、复印件各一份，章样一式两份。到公安局指定的刻章社，刻公章，财务专用章，费用120-180
元。

9、办理企业组织机构代码证

凭营业执照到技术监督局办理组织机构代码证，费用30元。

10、办理税务登记

领取执照后的30日内到当地税务局申请领取税务登记证(国税,地税)费用分别是10元， 40元 。



11、开基本户

到银行开立基本帐号(同时注销验资帐户)。

企业设立基本帐户应提供给银行的材料：

在开设银行基本帐户时,可根据自己的具体情况选择银行。

(1)营业执照正本原件、并复印件3张。

(2)组织机构代码证正本原件，并复印件3张。

(3)公司公章、法人章、财务专用章。

(4)法人身份证原件，并复印件3张。

(5)国、地税务登记证正本原件，并各复印件3张。

(6)企业撤消原开户行的开户许可证、撤销帐户结算清单、帐户管理卡。

一般一个星期后可到开户行领取基本帐户管理卡。

备注：企业有销户凭证的,应在开户时一并交于银行;如非企业法人亲自办理还需代理人的身份证原件。

备：以上材料为通常银行所需，如果开户银行有新要求或新规定企业应以银行为准。

12、领购发票

只要您有需要，我公司都可以帮您解决

北京华枫企业有限公司是一家多年工商的代理机构，自成立以来一直本着诚信。高效。守诺。客户至上
的经营理念。为广大企业用户用心服务。主要经营业务车指标。公司收购转让，代理记账等业务。、我
们的工作人员熟悉相关部门的政策和法规，从而避免耽误您的宝贵时间，认真负责的工作态度也赢得了
广大客户的信赖，公司的专业化服务团队由拥有多年从业经验的注册专员、税务专员、财会专员、外勤
专员、售后专员组成。公司主要提供总局核名。注册。转让。代理记账。办理各区加急疑难业务
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