
内乡县代办理公司地址变更流程资料

产品名称 内乡县代办理公司地址变更流程资料

公司名称 河南世耀诚实业集团有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 南阳市卧龙区工业路华龙广告二楼

联系电话 13140513661 18338218580

产品详情

        现如今很多企业在经营期间难免会遇到更换办公场所的情况，有些企业甚至搬离了原来所属
城区，改换到另一个城区开展经营活动。公司办公场所一旦发生改变，就需要及时前往工商部门办理注
册地址变更，跨区域或跨城市的更需要及时处理，不然时间一久就会造成地址异常。

       可一旦涉及到变更就会产生费用，很多企业主对办理公司地址变更不了解，对变更的费用就
更加陌生。其实办理公司地址变更固定的费用都是一样的。除非是花钱找代办公司例外，因为不同的代
办机构收费标准不一样。

公司变更地址规定费用

01、营业执照变更登记费

找代办跑腿花时间、花精力，会象征性的收取费用。

02、工商营业执照工本费

根据国家物价局、财政部《关于发布工商行政管理系统行政事业性收费项目和标准的通知》（价费字[19
92]414号）的规定，“企业需要领取企业法人营业执照副本或营业执照副本的，每份收取工本费10元。
”

03、注册登记费用

根据《公司登记管理条例》第五十六条规定，企业设立应向公司登记机关缴纳注册登记费，收费标准为
“领取《企业法人营业执照》的，设立登记费按注册资本总额的0.8‰缴纳；注册资本超过1000万元的，
超过部分按0.4‰缴纳；注册资本超过1亿元的，超过部分不再缴纳。领取《营业执照》的，设立登记费
为300元。”



04、公告费

300元。根据《中华人民共和国企业法人登记管理条例施行细则》第五十三条“登记主管机关审核登记注
册的程序是受理、审查、核准、发照、公告”，企业设立、变更、注销应该通过报纸、期刊或者其他形
式发布公告。

公司地址变更所需资料

公司经营地址变更，先做工商变更登记。变更登记需要提交的资料：

1、《公司变更登记申请书》；

2、新住所使用证明（产权证或房屋出租许可证复印件；租赁住所的同时提交租赁协议复印件）；

3、股东会决议及章程修正案或董事签字； 

①决议事项； 

②修改章程相关条款； 

③股东盖章、签字（自然人） ；

4、公司申请登记委托书；

5、加盖公司印章的营业执照副本复印件；

6、跨登记管辖地迁移住所的步骤：

①申请人向拟迁入地的登记机关提交变更材料，拟迁入地的登记机关初审合格后出具《企业迁移通知书
》；

②企业将《企业迁移通知书》交到迁出地登记机关；迁出地登记机关将登记档案采用挂号邮递方式邮至
迁入地登记机关；

③企业到迁入地登记机关办理变更登记，领取新的《营业执照》。公司变更登记事项涉及章程修改的 （
住所、经营范围除外 ），应提交修改后的公司章程或者公司章程的修正案一式两份；

公司地址变更流程（跨区）

01、提交变更申请

由企业负责人向新地址所在地工商部门提出变更申请，到新地址所在地工商部门办理“移送企业登记档
案通知函”（办理时需要携带与新企业办理时相同的资料）。

通常，在资料齐全且审核通过的情况下，企业当场就可领取到“移送企业登记档案通知函”及《关于迁
址变更登记的通知》。



02、返回原工商登记机关

凭“移送企业登记档案通知函”到原来工商登记部门办理工商资料转出手续（资料由两地工商部门进行
邮寄），原工商局在接受“移送企业登记档案通知函”后出具“企业迁出核准通知书”给企业。

03、到迁入地工商部门办理

在上述手续办理完成后，等待新地址所属工商部门接到企业工商材料后给企业电话通知，带上“企业迁
出核准通知书”到新工商部门办理具体地址变更事宜（填一份“变更登记表”、“指定委托书”）。

然后在办理完成后七日后，带上《关于迁址变更登记的通知》到工商大厅领取新的营业执照。

04、变更税务登记

由于公司注册地址跨区域变更后，企业所属税务管理机关也会发生变化。所以，在领取新的营业执照后
，企业还需及时到所属税务部门进行税务报到，并办理相应的税务变更登记。

至此，跨区域注册地址变更流程基本完成！
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