
日喀则制作标书工作室

产品名称 日喀则制作标书工作室

公司名称 成都中标商务服务有限公司

价格 .00/个

规格参数 表现形式:标书代写
咨询范围:采购.服务.工程标书
设计类型:标书制作

公司地址 中国（四川）自由贸易试验区成都市天府新区华
阳街道海昌路146号1楼（注册地址）

联系电话 13348889936 13348889936

产品详情

日喀则制作标书工作室 如何做标书？标书的制作步骤是什么？对于投标人来说，这类问题是咨询比较多
，尤其是新手。中标商务电子招标投标交易平台作为一个全流程电子化招投标平台，在招标投标方面的
经验还是比较丰富的，在这里成都中标标书公司找了一些相关资料分享给大家，大家可以参考一下。 阅
读招标文件：制作投标文件就像是做考卷。答题关键的是阅读题目，那么标书制作者想要制作出合格有
效的投标文件，阅读招标文件是关键。对招标文件个别条款不明确的，应及时与招标机构沟通，标示出
重点部分及必须提供的材料，建立个备忘表（有些材料必须得提供，否则会导致废标）。 代写标书顾名
思义是对于招投标过程中需要用到的招标书，投标书等文件，可以自己不用编写，而且有经验的人士代
写，这种形式对于自身来说省时省力，对于代写方来说，可以收取费用，无论是自己编写，还是代写，
标书的内容一定要规范，不能盲目大意，否则会对招投标造成不利的影响；现在很多投标公司要参与投
标项目，写好一份标书，合格的标书才能让企业**会中标，但是代写标书是一项细腻的工作，需要注意
很多小的细节，才能写出好的标书。 版面规格版面设置：上边距为26mm，下边距为22mm，左边距为25
mm右边距为25mm，装订线位于纸张左侧3mm（可根据页数多少适当调整）。版面设页眉、页脚、页码
，页眉及页脚字体大小：小五，页眉距离20mm，页脚距离15mm，页码居中，行间距为1.5倍行距。一般
段落采用首行缩进2字符的格式，字体规格字体设置：文章标题为三号黑体（可加粗），节标题为号黑体
（可加粗），正文字体为小四号宋体（不加粗），所有字体颜色均为黑色。章序号宜使用“一、二、三
、”、“12 3 ”节序号宜使用“1 2 3 ”、“1.1 1.2 1.3 ”、“1.1.1 1.1.2 1.1.3”。英文字体宜使用Arial，字
体大小同中文字体，表格规格表格设置：所有表格标题为五号宋体（可加粗）。表格内容采用小四号或
者五号宋体（不加粗），插图规格插图设置：插图大小应适合文档版面，不宜超过页边距；放大或缩放
后的图片应保证质量良好，否则应先在图像处理软件中调整至相应大小再贴入文档。
对招标方的技术要求，我司有那些产品不能满足，应及时提出来，以便研究如何投标。
日喀则制作标书工作室 代做标书公司；工作人员经验丰富 标书代做的公司一个比较明显的优势就是拥有
一群经验丰富的专职做标书的工作人员，这些专业人员已经在投标领域中从事了很多年的工作因此非常
了解投标的内容要求，此外这些人员都顺利通过学习。
工程投标书通常分为技术标、商务标和资格证明文件三部分。 日喀则制作标书工作室
投标书有哪些作用？ 交易效率提高 投标书的内容通常会分成多个部分，用以介绍投标方的整体优势以及
产品优势，尽量做到将优势信息一次性的全部呈现，有利于招标方的对投标公司的详细了解。而做标书



的公司在了解到投标信息后，只需要基本了解投标书如何办理等问题，就能够出具对应的投标书，在规
定期限内送达，中间不需要人事交流，反而提高交易效率， 投标书编制的注意事项：合同条款的内容虽
然大同小异，但也不可大意，需仔细阅读合同条款里是否有商务文件与技术文件没有涉及到的地方，比
如，在合同条款里可能会有对售后服务期限的规定，还可能有付款方式的规定等。
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